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ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen Charter) 
(হালনাগাদҍতঃ িডেসͯর ২০২৩) 

 
১. িভশন ও িমশনঃ 

1.1) iƒcKí (Vision)

বʊবт ǯশখ ӑিজӋর রহমান ǯমিরটাইম ইউিনভািস ȟɪ, বাংলােদশ, এর িশɻা কায ȟɈেম ̶ণগত মেনাˑয়ন সӑˑত রাখার লেɻɇ সংি̈̌ কম ȟকা˅ সহিজকরণ ও সািব ȟক ǯসবা ɛদান িনি̃ত করা। 

1.2) Awfj¶¨ (Mission) 

িব͵িবΑালেয়র ভাবӒিতȟ সӑˑত রাখার িনিমেʯ নাগিরক আকাʉা, ·াথ ȟ, ɛেয়াজন ও অংশɊহণ িনি̃ত কের সংি̈̌ কােজর ̶ণগত মান বজায় ǯরেখ কায ȟকর ǯসবা ɛদান করা।  

২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহঃ 
 

২.১) নাগিরক ǯসবা 
 

Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর, 
ই-ǯমইল) 

একােডিমক শাখা 
১। ̞াতক (স˰ান) ও ̞াতেকাʯর 

(মা̙াস ȟ) ǯɛাɊামসӒেহ ভিতȟ 
অনলাইন, (www.bsmrmu.edu.bd)/ 
applyonline.bsmrmu.edu.bd 

অনলাইন 
 

িবʗি˖ ǯমাতােবক 
(অনলাইন এবং পিɖকায় 
উ˒ুɳ িবʗাপেনর মাΒেম) 

ভিতȟ িবʗি˖ অӂযায়ী এম জািহҼল হাসান 
সহকারী Ɋˊাগািরক ও সদΝ সিচব, ̞াতক 
(স˰ান) ভিতȟ কিমɪ, ǯসশন: ২০২৩-২০২৪ 
ǯমাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 
asst.librarian@bsmrmu.edu.bd  
ও অӂষদ সӒেহর ǯসকশন অিফসার  
 

২। মা̙াস ȟ ǯɛাɊােম ভিতȟ অনলাইন, (www.bsmrmu.edu.bd)/ 
applyonline.bsmrmu.edu.bd 

অনলাইন িবʗি˖ ǯমাতােবক ভিতȟ িবʗি˖ অӂযায়ী 

৩। Degree++ ǯকাস ȟ পিরচালনা িসেলবাস অӂযায়ী সংি̈̌ দ˖র - িসেলবাস অӂযায়ী ǯমাহা˰দ ǯমেহদী হাসান আকˍ 
ǯসকশন অিফসার, এফইɪ 
ǯমাবাইলঃ ০১৯১২-৯০৯০৮১ 
so.fet@bsmrmu.edu.bd 
ǯমাঃ ӂͰল কােদর, ɛশাসিনক কম ȟকতȟা, 
(এফএমিজিপ) 
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Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর, 
ই-ǯমইল) 
ǯমাবাইলঃ 01715-864616 
so.fmgp@bsmrmu.edu.bd 

৪। িবিভˑ ভাষা িশɻা ǯকাস ȟ পিরচালনা 
ও িডিɊ ɛদান (সামিরক সদΝ ও 
ǯবসামিরক িশɻাথ̭েদর জΓ) 

অনলাইন ও অফলাইন 
(www.bsmrmu.edu.bd) 

িবএসএমআরএমইউ ওেয়বসাইট িবʗি˖ ǯমাতােবক ɑা̙ 
Εাংক/ǯসানালী Εাংক এর 
মাΒেম 

ভিতȟ িবʗি˖ অӂযায়ী নাঈমা রিশদ, ɛভাষক (ইনি̙ɪউট অব ǯব অব 
ǯবʊল এ˅ বাংলােদশ ̙ািডজ), (আইিবিবএস) 
সহকারী পিরচালক (আইিপএল) 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৪৩-০৪৫৯৫৯ 
nayeema.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

ǯরিজ̘ার (সং̝াপন শাখা) 
৫। িব͵িবΑালেয়র অগ ȟােনাɊাম অӂযায়ী 

̝ায়ী জনবল িনেয়াগকরণ। িশɻক, 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী িনেয়ােগর 
মাΒেম কম ȟসং̝ান ӡি̌ করা। 

 কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
 পিɖকা ও ওেয়বসাইেট িবʗি˖ ɛকাশ 
 আেবদনপেɖর তািলকা ɛͼতকরণ 
 বাছাই কিমɪেত উপ̝াপন 
 িলিখত, Εবহািরক ও ǯমৗিখক পরীɻা Ɋহণ 
 কҸȟপেɻর অӂেমাদন অӂযায়ী Ӆিলশ 

ɛিতেবদন ও ·া̝ɇ পরীɻার িরেপাট ȟ 
সেˉাষজনক সােপেɻ িনেয়াগপɖ ɛদান 
 

ǯরিজ̘ার অিফস (সং̝াপন শাখা)/ 
িব͵িবΑালেয়র ওেয়বসাইট 

িবʗি˖ ǯমাতােবক Εাংক 
ɓাফট/ǯপ-অড ȟার ǯজনােরল 
ফাে˅ জমা এবং পরীɻা 

সংɈাˉ Εয় অথ ȟ ও িহসাব 
শাখার সােথ সমͧয় 

ɛেয়াজন অӂযায়ী ӑহা˰দ ӂͰল আিমন 
সহকারী ǯরিজ̘ার (সং̝াপন) 
ǯমাবা: 01788-686629 
asstreg.estb@bsmrmu.edu.bd 
 
ҟনােয়দ িময়া, কাউি˓িলং অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 
counsellingofficer@bsmrmu.edu.bd 

৬। ҙিɳিভিʯক িনেয়াগ করণ  কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
 িবʗি˖ ɛকাশ 
 আেবদনপেɖর তািলকা ɛͼতকরণ 
 বাছাই কিমɪেত উপ̝াপন, ǯমৗিখক 

পরীɻা Ɋহণ ও িনেয়াগপɖ ɛদান 

ǯরিজ̘ার অিফস (সং̝াপন শাখা) িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী ǯমা: আিরӈর রহমান খˍকার 
ǯসকশন অিফসার (সং̝াপন) 
ǯমাবা: 01712-612312 
Email: so.rpp@bsmrmu.edu.bd 

অথ ȟ ও িহসাব শাখা 
৭। Ɉয়-িবɈয় সংি̈̌ িবল পিরেশাধ বা 

ǯচক সংɊেহ সহেযািগতা 
িবল যাচাই বাছাই সােপেɻ অӂেমাদন ও ǯচক 
ɛদােনর Εব̝া করা। িবিলং-২ িবনাӒেΙ অিফস চলাকালীন সময় 

জয়ӂল আেবদীন, িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা, 
০১৭১৪৭৩৩৯৬০ 
accofficer@bsmrmu.edul.com 

৮। ভɇাট ও আয়কেরর চালান সংɊেহ 
সহেযািগতা 

কতȟনҍত ভɇাট ও আয়কেরর ǯɑজারী চালােনর 
কিপ সরবরাহ িবিলং-২ িবনাӒেΙ 

আেবদন ɛাি˖র ০৪ কায ȟ 
িদবেসর মেΒ 

ǯমাঃ মিনͰʕামান, সহকারী িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা 
০১৭১২-৪৫৫৬২৬ 
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Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর, 
ই-ǯমইল) 
aao.pgs@bsmrmu.edu.bd 
 

ɛিকউরেম˂ শাখা 
৯। আΊাeL«a clfœ pwœ²¡¿¹ abÉ¡hm£ 

Ƽদান 
pl¡p¢l/ 
www.bsmrmu.edu.bd/tender_not
ice 

Ɉয় শাখা, িবএসএমআরএমইউ 
 

- 
a¡vr¢ZL 

আলী আসগর 
এসিসিপও (এস) 
Ɉয় কম ȟকতȟা 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৭২-৭৩৭৯২৪ 
procurement@bsmrmu.edu.bd 

১০। Bqh¡eL«a clfœ c¢mm ¢hœ²u 
pl¡p¢l 

আেবদন fœ J hÉ¡wL XÊ¡gV/ǯপ AXÑ¡l 
¢hHpHjBlHjCE, l¦j ew -¢S 7 

clfœ BΊাe িবʗাপেন 
উি̂িখত f¢lj¡Z 

a¡vr¢ZL 

১১। দরপɖ জমা Ɋহণ 
pl¡p¢l 

¢hHpHjBlHjCE 
¢l¢pfne (clfœ Sj¡ h„) 

- 
a¡vr¢ZL 

১২। NOA fÐc¡e সরাসির/ডাকেযােগ ¢hHpHjBlHjCE 
l¦j ew -¢S 7 

- ¢f¢fBl 2008 -Hl 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক ১৩। ҙিɳ ·াɻর pl¡p¢l 

পরীɻা িনয়ˈক দ˖র 
১৪। সকল ধরেণর পরীɻার 

ɛিভশনাল/Ӓল সনদপɖ ও 
একােডিমক ɑা˓িɈ˔ ɛদান এবং 
সনদপেɖর ǯভিরিফেকশন ɛদান করা 

সরাসির িবিধ ǯমাতােবক ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ আেবদন 

ǯɛাɊােমর ধরন অӂযায়ী 
িবিধ ǯমাতােবক িনধ ȟািরত 
িফ। 

০৫-০৭ কম ȟিদবস ǯল: কমা˅ার ӟশীল বӣয়া, (িশɻা), িবএন 
(অবঃ) 
অিতিরɳ পরীɻা িনয়ˈক 
ǯমাবা: 01776-727770 
addl.conex@bsmrmu.edu.bd 
 

পাবিলক িরেলশন অɇা˅ ইনফরেমশন দ˖র 
১৫। িব͵িবΑালয় সংɈাˉ িবিবধ তΐ 

ɛদােন সহেযািগতা 
িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমইেলর 

মাΒেম 
িচɬ, ɛতɇɻ সাɻাৎ িকংবা ই-ǯমইল িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ ǯমাঃ সালমান সােদকীন চয়ন 

উপ-পিরচালক (পাবিলক িরেলশন এ˅ 
ইনফরেমশন দ˖র) 
ǯমাবা: 01911-222505 
E-mail: pro@bsmrmu.edu.bd 

ǯরিজ̘ার অিফস (ǯজনােরল)  
১৬। তΐ অিধকার আইেনর আওতায় 

আেবদনকারীেক তΐ ɛদান 
 পেɖর মাΒেম, ই-ǯমইল ও ওেয়বসাইট 
 আেবদন/পেɖর িভিʯেত কҸȟপেɻর 

ӟপািরশ/অӂেমাদন 

িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ িবভাগ ǯথেক 
ɛা˖ এবং নিথপɖ ǯথেক সংҒহীত 

তΐ অিধকার আইন 
অӂযায়ী িনধ ȟারণ করা 
হেয়েছ। (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

১-৭ িদেনর মেΒ কমা˅ার ǯমাহা˰দ ǯরজাউল কিরম জাকািরয়া, 
(িস), িপএসিস, িবএন 
অিতিরɳ ǯরিজ̘ার (ǯজনােরল) 
ǯফান: ০১৭৭৭৩-৭৭৯৫৯৯ ১৭। তΐ অিধকার আইেনর আওতায় অিভেযাগ ɛাি˖ সােপেɻ যথাযথ Εব̝াɊহণ ǯরিজ̘ার অিফস (ǯজনােরল ǯসল) িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবেসর মেΒ 
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Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর, 
ই-ǯমইল) 

অিভেযাগ ɛিতকােরর Εব̝াকরণ 
 

ই-ǯমইল: addlreg.estb@bsmrmu.edu.bd 

ɛɰর অিফস 
১৮। অিভভাবকেদর অিভেযাগ ɛিতকােরর 

Εব̝াকরণ 
ই-ǯমইল, সরাসির অিভেযাগ ɛাি˖ সােপেɻ 
যথাযথ Εব̝া Ɋহণ 

ওেয়বসাইট ও ɛɰর অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী কমা˅ার ǯমাহা˰দ ҟলহাস ফয়সাল, (িজ), 
িপিসিজএম, িবএন, ɛɰর 
ǯমাবা: 01713332054 
E-mail: proctor@bsmrmu.edu.bd 

ইনি̙ɪউট অব ǯব অব ǯবʊল অɇা˅ বাংলােদশ ̙ািডজ (আইিবিবিবএস) 
১৯। শট ȟ সাɪ ȟিফেকট ǯকােস ȟ ভিতȟ করণ সশরীের/অনলাইেন ইনি̙ɪউট অব ǯব অব ǯবʊল অɇা˅ 

বাংলােদশ ̙ািডজ 
ǯকাস ȟ িফ অӂযায়ী 
Εাংক/িবকাশ/নগদ 
ɛӐিতেত 

১-২ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিশ̲র রহমান 
িরসাচ ȟ অিফসার, ǯমাবাইলঃ 01788-322945 
ই-ǯমইল: ro.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

আইএনɪিসই 
২০। বিহ ȟিবে͵র ǯমিরটাইম ইউিনভািস ȟɪ 

ও ɛিত̎ান সӒেহর সােথ 
Memorandum of 
Understanding (MoU) ·াɻর 
ও ǯস অӂযায়ী কায ȟɈম পিরচালনা 
 

অনলাইেন ই˂ারΓাশনাল ǯকা অপােরশন অɇা˅ 
এɼেচʛ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী ǯমাহা˰দ আӋল হাসান 
কমা˅ার িবএন 
পিরচালক, ই˂ারΓাশনাল ǯকা অপােরশন অɇা˅ 
এɼেচʛ 
ǯফান: ০১৭১-৪০১৫৪০ 
mhasan.mlp@bsmrmu.edu.bd 
 
̶লӋিʸন ǯমাহা˰দ বখিতয়ার 
সহকারী পিরচালক, আইএনɪিসই 
ǯমাবাইলঃ 01916-957535 
asstdir.intce@bsmrmu.edu.bd 

২১। িবেদিশ িশɻাথ̭ ভিতȟ কায ȟɈেম 
সহায়তা (শীɋই চাӗ হেত যােʑ) 
 

অনলাইেন ও সশরীের ই˂ারΓাশনাল ǯকা অপােরশন অɇা˅ 
এɼেচʛ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

২২। সভা, আˉজȟািতক ǯসিমনার, ǯযৗথ 
গেবষণা ɛӐিত কায ȟɈেম 
িব͵িবΑালেয় ও ǯদেশ িবেদিশেদর 
আগমেন ɛেয়াজনীয় সহেযািগতা 

অনলাইেন ও সশরীের ই˂ারΓাশনাল ǯকা অপােরশন অɇা˅ 
এɼেচʛ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

উপাচায ȟ দ˖র 
২৩। Εিɳগত ɛেয়াজেন উপাচায ȟ দ˖েরর 

সােথ ɛেয়াজনীয় সমͧয় ও 
ǯযাগােযাগ 

িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমেলর মাΒেম িচɬ, ɛতɇɻ সাɻাৎ িকংবা ই-ǯমইল িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ ̶লӋিʸন ǯমাহা˰দ বখিতয়ার, সহকারী 
পিরচালক ও ɛেটাকল অিফসার 
ǯমাবাইলঃ 01916-957535 
protocol@bsmrmu.edu.bd 
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Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর, 
ই-ǯমইল) 
 

আইিসɪ ǯস˂ার 
২৪। ̞াতক ও মা̙াস ȟ পরীɻা 

Circulation, online 
application ও ফলাফল ɛকােশ 
সহেযািগতা 

সময়মত ওেয়বসাইেট ɛেয়াজনীয় তΐ ɛকাশ 
ও ভিতȟЌ ɛাথ̭েদর online application 
িবষয়ক কািরগির সহায়তা ɛদান। 

অনলাইন ওেয়বসাইট 

applyonline.bsmrmu.edu.bd 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী ǯমাঃ ফাͰক মাӑন, কি˫উটার ǯɛাɊামার 
ǯমাবা: 01769-721015 
ই-ǯমইল: 
programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 

২৫। জাতীয় ও আˉজȟািতক িশɻাথ̭েদর 
জΓ উ˒ুɳ e-learning course 
পিরচালনায় সািব ȟক সহায়তা করা। 

Registration ǯথেক ʹͰ কের Class, 
Video Lecture, Online Exam & 
certification এর সকল িবষেয় কািরগির 
সহায়তা ɛদান। 

অনলাইন ওেয়বসাইট 

applyonline.bsmrmu.edu.bd 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

ǯকˌীয় Ɋˊাগার 
২৬। Ɋˊাগার সংɈাˉ িবিবধ তΐ ɛদােন 

সহেযািগতা  
িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমইেলর 
মাΒেম 

িচɬ, ɛতɇɻ সাɻাৎ িকংবা ই-ǯমইল িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ এম জািহҼল হাসান 
সহকারী Ɋˊাগািরক 
ǯমাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 
asst.librarian@bsmrmu.edu.bd   

ই˓েপɰর অব একােডিমজ 
২৭। বাংলােদশ ǯমিরন একােডিম, 

চʞɊাম, রংӅর, পাবনা, বিরশাল, 
িসেলট এবং ǯমিরন িফশািরজ 
একােডিম, চʞɊাম ও  
ই˂ারΓাশনাল ǯমিরটাইম 
একােডিম, গাজীӅর এ ভিতȟ সংɈাˉ 
তΐ।  
 
 
 

অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মাΒেম। ওেয়ব সাইট 
www.mfacademy.gov.bd, 
macademy.gov.bd, 
www.mos.gov.bd  
www.dos.gov.bd  
http://internationalmaritimea
cademy.org/index.php  
 এবং সরাসির ই˓েপɰর অব একােডিমস/ 
ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ০১ কম ȟ িদবস িনয়াজ আі̂াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফান-০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 
asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 
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Ɉ:
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর, 
ই-ǯমইল) 

ǯমিডেকল ǯস˂ার 
২৮। িচিকৎসা ǯসবা 

(জͰরী ǯɻেɖ) 
ɛেয়াজনীয় িচিকৎসা পরামশ ȟ ও ঔষেধর ͏ারা 
ǯসবা ɛদান করা। 

ǯমিডেকল ǯস˂ার ɛেযাজɇ নেহ 
 

ҟলাই-ǯসে˔ͯর ২০২৩ ডাঃ সািনয়া রাহমান  
সহকারী চীফ ǯমিডেকল অিফসার 
ǯমাবা: ০১৭৭০৩৪৭৪৯১ 
ই-ǯমইল:  asst.cmo@bsmrmu.edu.bd 

ɛশাসন শাখা 
২৯। িব͵িবΑালেয় আগত Εিɳবেগ ȟর 

িব͵িবΑালয় স˫েকȟ তΐ ও 
অভɇথ ȟনা ɛদান 

¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul AiÉbÑe¡ ®L­¾cÐl j¡dÉ­j 
¢h¢iæ L¡­S ¢hnÄ¢hcÉ¡m­u BNa ¢nr¡b£Ñ, 
A¢ii¡hL J hÉ¢š²h­NÑl ¢hnÄ¢hcÉ¡mu pÇf­LÑ 
abÉ, ¢e­cÑne¡ fÐc¡e J ¢Q¢Wfœ NËqZ Ll¡ 
quz 

NË¡Eä ®gÓ¡l AiÉbÑe¡ ®L¾cÐ ¢he¡j§­mÉ hRlhÉ¡f£ Hj Hj S¡q¡‰£l 
fch£x Ef-­l¢SØVÌ¡l (fÐn¡pe) 
­j¡h¡Cmx 01769-721014  
C-­jCmx 
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd 

ɛেকৗশল শাখা 
৩০। িব͵িবΑালেয়র ɛেকৗশল সংɈাˉ 

ɘΕ বা পΏ Ɉয় ɛিɈয়া কােয ȟ 
সহেযািগতা ও ǯযাগােযাগ 

Ɉয় শাখার সােথ সমͧয় ͏ারা ɛেকৗশল 
সংɈাˉ ǯট˅ািরং এর মাΒেম Ɉয় কায ȟ স˫ˑ 
করা। 

িসিডউল অব ǯট˅ার,  
Ɉয় শাখা 

পিরবতȟনশীল ӒΙ, িহসাব 
ও অথ ȟ শাখার মাΒেম ҙিɳ 
ӒেΙর উপর িবল পিরেশাধ 
করা।  

ҟলাই-ҟন ǯমাঃ ǯদেলায়ার ǯহােসন  
উপ-সহকারী ɛেকৗশলী (িসিভল) 
ǯমাবা: ০১৭১৬-৮১২১৫৮ 
Email: sae.civil@bsmrmu.edu.bd 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

উপাচায ȟ দ˖র 
১ বিহঃ ɛিত̎ােনর ɛেয়াজেন উপাচায ȟ 

দ˖েরর সােথ ɛেয়াজনীয় সমͧয় ও 
ǯযাগােযাগ 

িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমেলর 
মাΒেম 

িচɬ, ɛতɇɻ সাɻাৎ িকংবা ই-ǯমইল িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ ̶লӋিʸন ǯমাহা˰দ বখিতয়ার 
সহকারী পিরচালক 
ǯমাবাইলঃ 01916-957535 
protocol@bsmrmu.edu.bd 
 

ফɇাকাি˷সӒহ 
২ অিধӎɳ সকল ɛিত̎ােনর সােথ 

ǯযাগােযাগ রɻা 
অনলাইন/সরাসির সংি̈̌ অӂষদ িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী মাহӑদা ǯবগম 

ǯসকশন অিফসার, এফএসএ 
ǯমাবাইল: 01925-699015 
so.fsa@bsmrmu.edu.bd 
 

অথ ȟ ও িহসাব 
৩ িব͵িবΑালেয়র অিধӎɳ ɛিত̎ান 

বাংলােদশ ǯমিরন একােডিমসӒহ এবং 
ǯমিরন িফশািরজ একােডিম ǯথেক ǯɛিরত 
পািরেতািষক িবল সӒহ Ɋহণ ও 
পিরেশােধর যাবতীয় Εব̝া Ɋহণ 

িবল যাচাই সােপেɻ অӂেমাদন Ɋহণ, ǯচক 
ɛͼতকরণ ও ɛদােনর Εব̝া করা 

অথ ȟ ও িহসাব শাখা িবনাӒেΙ ০৭ িদন 

সািজয়া আফিরন 
সহকারী পিরচালক, অথ ȟ ও িহসাব 
০১৭৬২৯৮৬৮৬৮ 
asstdir.fina@bsmrmu.edu.bd 
 

৪ অথ ȟবছেরর ʹͰেত িব͵িবΑালেয়র বােজট 
বা̜বায়ন পিরক˾না ইউিজিস ǯত ǯɛরণ। 

ইউিজিস হেত বােজট বরাʸ ɛাি˖র পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন অӂযায়ী 
পɖ/জবাব/জাির 

ǯɑজারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
কɻ নং ৮০৩ 

িবনাӒেΙ ҟলাই মােসর ১ম 
স˖াহ 

·পন ̲মার বӣয়া 
অিতিরɳ পিরচালক (বােজট) 
০১৭১৬-০৩৭০৮৯ 
brouya1974@gmail.com ৫ ǰɖমািসক িভিʯেত িব͵িবΑালেয়র বােজট 

বা̜বায়ন অɊগিতর ɛিতেবদন ǯɛরণ। 
ইউিজিস হেত ǰɖমািসক িভিʯেত বরাʸ 
ɛাি˖র পর Εয় িনব ȟাহ কের ɛিতেবদন 
ɛͼতকরণ 
 

ǯɑজারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
কɻ নং ৮০৩ 

িবনাӒেΙ এ সংɈাˉ ǯনাɪেশ 
উি̂িখত তািরেখর 

মেΒ ǯɛরণ 

৬ বািষ ȟক বােজট বা̜বায়ন পিরক˾নার 
পিরবীɻণ ɛিতেবদন ইউিজিস ǯত ǯɛরণ। 

অথ ȟবছর ǯশেষ িহসাব সমাি˖র পর 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন অӂযায়ী 
পɖ/জবাব/জাির 

ǯɑজারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
কɻ নং ৮০৩ 

িবনাӒেΙ অথ ȟবছর ǯশেষ িহসাব 
সমাি˖র ৭-১৪ 

কায ȟিদবেসর মেΒ 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

ɛিɈউরেম˂ শাখা 
৭ আΊাeL«a clfœ pwœ²¡¿¹ abÉ¡hm£ Ƽদান pl¡p¢l/ 

bsmrmu.edu.bd/tender_notice 
Ɉয় শাখা, িবএসএমআরএমইউ 

 
- 

a¡vr¢ZL 
আলী আসগর 
এসিসিপও (এস) 
Ɉয় কম ȟকতȟা 
ǯমাবাইলঃ ০১৬৭২-৭৩৭৯২৪ 
procurement@bsmrmu.edu.bd 

৮ Bqh¡eL«a clfœ c¢mm ¢hœ²u 
pl¡p¢l 

আেবদন fœ J hÉ¡wL XÊ¡gV/ǯপ AXÑ¡l 
¢hHpHjBlHjCE, l¦j ew -¢S 7 

clfœ BΊাe িবʗাপেন 
উি̂িখত f¢lj¡Z 

a¡vr¢ZL 

৯ দরপɖ জমা Ɋহণ 
pl¡p¢l 

¢hHpHjBlHjCE 
¢l¢pfne (clfœ Sj¡ h„) 

- 
a¡vr¢ZL 

১০ NOA fÐc¡e সরাসির/ডাকেযােগ ¢hHpHjBlHjCE 
l¦j ew -¢S 7 

- ¢f¢fBl 2008 -Hl 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক ১১ ҙিɳ ·াɻর pl¡p¢l 

ǯকˌীয় Ɋˊাগার 
১২ ǯরফাের˓ সািভ ȟস সরাসির/ই-ǯমইল/ǯফান িচɬ, ɛতɇɻ সাɻɇাৎ িকংবা ই-ǯমইল িবনাӒেΙ ৫-১০ িমিনট এম জািহҼল হাসান 

সহকারী Ɋˊাগািরক 
ǯমাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 
asst.librarian@bsmrmu.edu.bd   

১৩ ই-িরেসাস ȟ সরাসির/ই-ǯমইল/ǯফান িব͵িবΑালয় কҸȟক ɛণীত আইিড িবনাӒেΙ ২-৫ িমিনট 
১৪ অিধӎɳ ɛিত̎ানেক ই-লাইেɝরী 

Εবহােরর অӂমিত 
সরাসির/ই-ǯমইল/ǯফান িচɬ/ই-ǯমইল বাৎসিরক ১,০০,০০০.০০ 

(এক লɻ) টাকার িবিনমেয় 
৫-৭ কম ȟ িদবস 

ই˓েপɰর অব একােডিমস   
১৫ অিধӎিɳর আেবদন অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মাΒেম। ওেয়ব সাইট www.bsmrmu.edu.bd 

এবং সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

ǯসবা ӒΙ: 
সরকাির ɛিত̎ােনর ǯɛাɊাম 
ɛিত অিধӎিɳর আেবদন িফ 
টাকা ২০,০০০/- এবং 
ǯবসরকাির ɛিত̎ােনর 
ǯɛাɊাম ɛিত অিধӎিɳর 
আেবদন িফ টাকা ৫০,০০০/- 
পিরেশাধ পʺিত:  
িবএসএমআরএমইউ 
ǯজনােরল ফা˅ এর অӂ̳েল। 

১৫ কম ȟ িদবস। 
 
 

নাম-কɇাে˔ন এম ǯতৗিহদ সাগর 
পদবী- পিরদশ ȟক 
ǯফান-০১৭৬৯৭২১০১৮ 
inspector.ai@bsmrmu.edu.bd   
 
নাম-িনয়াজ আі̂াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 
asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 

১৬ আেবদনপɖ ও ǯযাΌতা যাচাই এবং 
পিরদশ ȟন ɪম গঠন। 

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟ িদবস। 
 

১৭ আেবদনপɖ ও ǯযাΌতা যাচাই এবং 
পিরদশ ȟন ɪম কҸȟক ɛিতেবদন দািখল। 
 

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ২০ কম ȟ িদবস। 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

১৮ অɇািফিলেয়শন কিমɪর সভার কায ȟɈম অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟ িদবস। 
 

১৯ অিধӎিɳর িনিমেʯ একােডিমক 
কাউি˓েলর সভায় উপ̝াপন  

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟ িদবস। 
 

২০ অিধӎিɳর িনিমেʯ িসি˅েকেটর সভায় 
উপ̝াপন 

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟ িদবস। 
 

২১ অিধӎɳ ɛিত̎ান পিরদশ ȟন এবং পরীɻা 
পয ȟেবɻন  

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟ িদবস। 
 

২২ িব͵িবΑালেয়র অধীেন নҶন ɛিত̎ান 
অিধӎিɳ সংɈাˉ কায ȟɈম পিরচালনা 
 

অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মাΒেম। 
ক। অিধӎিɳর আেবদন। 
খ। আেবদনপɖ ও ǯযাΌতা যাচাই এবং 
পিরদশ ȟন ɪম গঠন। 
গ। পিরদশ ȟন ɪম কҸȟক ɛিতেবদন দািখল। 
ঘ। অɇািফিলেয়শন কিমɪর সভার কায ȟɈম। 
ঙ। অিধӎিɳর িনিমেʯ একােডিমক 
কাউি˓েলর সভায় উপ̝াপন। 
চ। অিধӎিɳর িনিমেʯ িসি˅েকেটর সভায় 
উপ̝াপন। 
 

ওেয়ব সাইট www.bsmrmu.edu.bd  
এবং সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র। 

ǯসবা ӒΙ: সরকাির 
ɛিত̎ােনর ǯɛাɊাম ɛিত 
অিধӎিɳর আেবদন িফ টাকা 
২০,০০০/- এবং ǯবসরকাির 
ɛিত̎ােনর ǯɛাɊাম ɛিত 
অিধӎিɳর আেবদন িফ  
টাকা ৫০,০০০/- 
পিরেশাধ পʺিত:  
িবএসএমআরএমইউ 
ǯজনােরল ফা˅ এর অӂ̳েল। 
িবনাӒেΙ (খ ǯথেক চ পয ȟ̄  ) 
 

০৬ (ছয়) মাস 
 

 

নাম-িনয়াজ আі̂াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 
asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 
 

২৩ অিধӎɳ ɛিত̎ান পিরদশ ȟন এবং পরীɻা 
পয ȟেবɻন। 

অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মাΒেম। 
 

ঐ িবনাӒেΙ ০২ কম ȟ িদবস 

২৪ িব͵িবΑালেয়র অিধӎɳ ɛিত̎ান 
পিরদশ ȟেনর জΓ অɖ িব͵িবΑালেয়র 
িবিভˑ দ˖র ǯথেক পরিদশ ȟক ǯɛরণ 
 

সরাসির সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র 

 

িবনাӒেΙ ০২ কম ȟ িদবস 

২৫ অিধӎɳ ɛিত̎ানসӒেহর ǯɛাɊাম 
অিধӎিɳ করণ 

সংি̈̌ ɛিত̌ান কҸȟক ǯɛাɊাম অিধӎিɳর 
জΓ কেলজ পিরদশ ȟক অিফেস ɛ̜বনা 
ǯɛরণ সােপেɻ 

অিধӎিɳর ফরম িবএসএমআরএমইউ 
ওেয়বসাইট 
(www.bsmrmu.edu.bd) এর 
ডাউনেলাড অপশন হেত। 
 

ǯɛাɊােমর ধরণ অӂযায়ী িবিধ 
ǯমাতােবক িনধ ȟািরত িফ 

সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক 
ǯɛিরত ҙড়াˉ ɛ̜াবনা 
ɛাি˖ ·ােপেɻ িবিধ 
ǯমাতােবক Εব̝া Ɋহণ 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

২৬ িব͵িবΑালেয়র অিধӎɳ ɛিত̎ান 
বাংলােদশ ǯমিরন একােডিম, চʞɊাম, 
রংӅর, পাবনা, বিরশাল, িসেলট এবং 
ǯমিরন িফশািরজ একােডিম, চʞɊাম ও  
ই˂ারΓাশনাল ǯমিরটাইম একােডিম, 
গাজীӅর এ ভিতȟ, পরীɻা এবং সাট ȟিফেকট 
সংɈাˉ তΐ।  

 
অনলাইন এবং সরাসির অিফেসর মাΒেম। 

ওেয়ব সাইট 
www.mfacademy.gov.bd,  
macademy.gov.bd,   
www.mos.gov.bd  
www.dos.gov.bd  
http://internationalmaritimea
cademy.org/index.php  
 এবং সরাসির ই˓েপɰর অব একােডিমস/ 
ইনি̙ɪউট দ˖র। 

িবনাӒেΙ ০১ কম ȟ িদবস  

২৭ ǯদেশর িবিভˑ িশɻা ɛিত̎ান/গেবষণা 
ɛিত̎ান/ǯমিরটাইম সংি̈̌ অংশীজেনর 
সােথ সমেঝাতা ̤ারক ·াɻর 

সরাসির অিফেসর মাΒেম। সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট দ˖র 

 

িবনাӒেΙ ২০ কম ȟ িদবস নাম-কɇাে˔ন এম ǯতৗিহদ সাগর 
পদবী- পিরদশ ȟক 
ǯফান-০১৭৬৯৭২১০১৮ 
inspector.ai@bsmrmu.edu.bd   
 
নাম-িনয়াজ আі̂াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 
asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 

ǯরিজ̘ার দ˖র- কাউি˓ল শাখা 
২৮ িসেনট, িসি˅েকট ও একােডিমক 

কাউি˓ল সভা আেয়াজন ও সভাসӒেহর 
সদΝ মেনানয়ন সংɈাˉ ǯযাগােযাগ 

িশɻা মˈণালয়, ইউিজিসসহ িবিভˑ 
মˈণালয় ও ɛিত̎ােনর সােথ ǯযাগােযাগ, 
সভাসӒহ আেয়াজেনর সময় ও অিধӎɳ 
ɛিত̎ােনর সােথ সভা ɛসেʊ ǯযাগােযাগ। 

কাউি˓ল শাখা, ǯরিজ̘ার দ˖র িবনাӒেΙ বছর Εাপী ǯমাঃ মাইӂর রহমান 
সহকারী ǯরিজ̘ার (কাউি˓ল) 
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 
asstreg.council@bsmrmu.edu.bd 

২৯ িব͵িবΑালেয়র ɛশাসিনক ও একােডিমক 
সািব ȟক কম ȟকাে˅র ɛেয়াজনীয় অӂেমাদন 

িব͵িবΑালেয়র এবং এর অিধӎɳ 
ɛিত̎ােনর সািব ȟক িবষয় সংিবিধবʺ সভার 
মাΒেম ɛেয়াজনীয় অӂেমাদন ɛদান। 

কাউি˓ল শাখা, ǯরিজ̘ার দ˖র িবনাӒেΙ বছর Εাপী 

ǯরিজ̘ার অিফস (ǯজনােরল শাখা) 
৩০ মˈণালয়/ইউিজিস/িবিভˑ িব͵িবΑালয় 

তΐ/ জবাব/মতামত ɛদান/ ɛিতিনিধ 
মেনানয়ন 

মˈণায়/ইউিজিজ/িবিভˑ িব͵িবΑালয় 
কҸȟক ǯɛিরত পɖ ɛাি˖র পর কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন অӂযায়ী নিথ / পɖ / ডাকেযােগ 
/ ইেমইেলর মাΒেম 

চািহদা পɖ 
ǯরিজ̘ার অিফস (ǯজনােরল ǯসল) 

ɛেযাজɇ নয় ১। ǯɛিরত পেɖর 
িভিʯেত 
২। ০৭-১০ কায ȟিদবেসর 
মেΒ 

ǯমাঃ মাইӂর রহমান 
সহকারী ǯরিজ̘ার (ɛশাসন) 
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 
asstreg.council@bsmrmu.edu.bd 
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ǯফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফɇাɼ- +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

ǯরিজ̘ার অিফস (সং̝াপন  শাখা) 
৩১ িব͵িবΑালেয়র িশɻক, কম ȟকতȟা ও 

কম ȟচারীেদর িব͵িবΑালয় ও বিহ̝ 
ɛিত̎ােন ɛিশɻণ, ǯসিমনার ɛӐিতেত 
মেনানয়ন 

আেবদনপɖ ɛাি˖র পর কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ ɛশাসিনক Εব̝া Ɋহণ 

ǯরিজ̘ার অিফস 
(সং̝াপন শাখা) 
 

ɛিশɻণ/ǯসিমনার এর খরচ 
অথ ȟ ও িহসাব শাখা অথবা 
আেয়াজনকারী ɛিত̎ান 
কҸȟক পিরেশািধত 

03 কম ȟিদবস ӑহা˰দ ӂͰল আিমন 
সহকারী ǯরিজ̘ার (সং̝াপন) 
ǯমাবা: 01788-686629 
asstreg.estb@bsmrmu.edu.bd 
 
ҟনােয়দ িময়া, কাউি˓িলং অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 
counsellingofficer@bsmrmu.edu.bd 

৩২ িবএসএমআরএমইউ এর িশɻক ও 
কম ȟকতȟােদর অΒয়নসহ সকল ধরেনর Ҝɪ 
সংɈাˉ ǯসবা ɛদান 

সরাসির ǯরিজ̘ার অিফস 
(সং̝াপন শাখা) 

িবনাӒেΙ 02 কম ȟিদবস 

ǯরিজ̘ার অিফস (একােডিমক শাখা) 
৩৩ িশɻাথ̭েদর ǯরিজে̘শন (ইন-হাউজ ও 

অিধӎɳ ɛিত̌ানসӒহ) সহায়তা ɛদান 
অনলাইন/ সংি̈̌ িডপাট ȟেম˂/ সংি̈̌ 
অিধӎɳ ɛিত̎ান 

িবিধ ǯমাতােবক িবিভˑ পরীɻার 
ɛেয়াজনীয় সনদ পɖ 

ǯɛাɊামেভেদ ǯরিজে̘শন িফ 
িবএসএমআরএমইউ ǯজনােরল 
ফা˅ ǯসানালী Εাংক জমার 
ি̥প/ǯপ-অড ȟার/Εাংক ɓাফট 
এর মাΒেম 

যথাশীɋ ®j¡q¡Çjc CM¢au¡l¦m qL, সহকারী 
®l¢SØVÌ¡l (HX¢jne) 
ǯমাবা: 01816-608600 
asstreg.ad@bsmrmu.edu.bd 

ǯরিজ̘ার অিফস (এমɪӅল শাখা) 
৩৪ িব͵িবΑালেয়র গািড়র জΓ ɛেয়াজনীয় 

বাৎসিরক ΍াɼ ǯটােকন, িফটেনস ও 
ই˓ুের˓ নবায়ন করা। 

অনলাইন/সরাসির ӆেব ȟর ΍াɼ ǯটােকন, িফটেনস ও 
ই˓ুের˓ ǯরিজ̘ার অিফস (এমɪ 
ǯসকশন) 

সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত হাের  ǯমা: সাʕাҼল ইসলাম, এɇািসে̙˂ 
ইিʛিনয়ার (ǯমকািনকɇাল/অেটা) 
ǯমাবা: 01911-652752 
acm@bsmrmu.edu.bd 

ইনি̙ɪউট অব ǯব অব ǯবʊল অɇা˅ বাংলােদশ ̙ািডজ (আইিবিবিবএস) 
৩৫ শট ȟ সাɪ ȟিফেকট ǯকােস ȟ ɛিশɻনাথ̭ ভিতȟর 

লেɻɇ িবিভˑ মˈণালয় /িবভাগ/দ˖র/ 
ɛিত̎ােন পɖ ǯɛরণ এবং উɳ 
ɛিত̎ানসӒেহর আইিবিবিবএস এর সােথ 
ǯযাগােযাগ ও সমͧয় 

সশরীের/অনলাইেন ইনি̙ɪউট অব ǯব অব ǯবʊল অɇা˅ 
বাংলােদশ ̙ািডজ 

ǯকাস ȟ িফ অӂযায়ী 
Εাংক/িবকাশ/নগদ ɛӐিতেত 

২-৩ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিশ̲র রহমান 
িরসাচ ȟ অিফসার 
ǯমাবা: 01788-322945 
ro.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

পাবিলক িরেলশন, ইনফরেমশন অɇা˅ পাবিলেকশ˓ (িপআরআইঅɇা˅িপ): 
৩৬ বাংলােদশ িশɻা, তΐ ও পিরসং΋ান 

Ӌɇেরা (Εানেবইস) এ িব͵িবΑালেয়র 
বািষ ȟক তΐ ɛদান 
 

িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ অিফস/ শাখা/ 
ফɇাকাি˷ ও িডপাট ȟেম˂সӒহ হেত তΐ 
সংɊেহর মাΒেম 

বাংলােদশ িশɻাতΐ ও পিরসং΋ান 
Ӌɇেরা (Εানেবইস) এর ওেয়বসাইট 
 িপআরআইঅɇা˅িপ অিফস 

ɛেযাজɇ নয় Εানেবইস কҸȟক 
িনধ ȟািরত সমেয়র মΒ 

ǯমাঃ সালমান সােদকীন চয়ন 
উপ-পিরচালক (পাবিলক িরেলশন, 
ইনফরেমশন অɇা˅ পাবিলেকশ˓ দ˖র) 
ǯমাবা: 01911-222505 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৩৭ বাংলােদশ িব͵িবΑালয় মИরী কিমশন 
কҸȟক চািহদাҍত িব͵িবΑালেয়র বািষ ȟক 
তΐ ɛদান 

িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ অিফস/ শাখা/ 
ফɇাকাি˷ ও িডপাট ȟেম˂সӒহ হেত তΐ 
সংɊেহর মাΒেম 

বাংলােদশ িশɻাতΐ ও পিরসং΋ান 
Ӌɇেরা (Εানেবইস) এর ওেয়বসাইট 
 িপআরআইঅɇা˅িপ অিফস 

ɛেযাজɇ নয় ইউিজিস কҸȟক 
িনধ ȟািরত সমেয়র মΒ 

pro@bsmrmu.edu.bd 

৩৮ ɛধানমˈীর কায ȟালয়, সশ̛ বািহনী 
িবভাগ, ঢাকা কɇা˂নেম˂, ঢাকা কҸȟক 
চািহদাҍত তΐ ɛদান 

িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ অিফস/ শাখা/ 
ফɇাকাি˷ ও িডপাট ȟেম˂সӒহ হেত তΐ 
সংɊেহর মাΒেম 

 িপআর অɇা˅ আই অিফস িবনাӒেΙ ɛা˖ পɖ ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত সমেয়র মΒ 

৩৯ আˉ:বািহনী জনসংেযাগ পিরদ˖র 
(আইএসিপআর) ǯক চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান 
 

িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ অিফস/ শাখা/ 
ফɇাকাি˷ ও িডপাট ȟেম˂সӒহ হেত তΐ 
সংɊেহর মাΒেম 

িপআর অɇা˅ আই অিফস  িবনাӒেΙ ɛা˖ পɖ ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত সমেয়র মΒ 

৪০ ভিতȟ িবʗি˖, ǯনাɪশ বা িব͵িবΑালেয়র 
ɛেয়াজেন ǯয ǯকান তΐ িব͵িবΑালেয়র 
ওেয়বসাইট, পিɖকা ও ইেলɯিনক িɛ˂ 
িমিডয়ায় ɛকােশর Εব̝া 

দা˖িরক ǯযাগেযাগ, ডাকেযােগ, ইেমইেলর 
মাΒেম সংি̈̌ ɛিত̎ােন ভিতȟ িবʗি˖, 
ǯনাɪশ, িনউজ ǯɛরণ 
 

িপআর অɇা˅ আই অিফস  িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সমেয় 

৪১ িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ অӂ̎ান/ সভা/ 
ǯসিমনােরর সংবাদ ɛচার ও ɛকাশ 

সংি̈̌ দ˖েরর চািহদা ও িভিস মেহাদেয়র 
িনেদ ȟশনার সােপেɻ 

অিফস আেদশ 
ও 
আিথ ȟক অӂেমাদেনর কিপ 

আিথ ȟক অӂেমাদন ও িবল 
জমাদােনর (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
সােপেɻ িবল পিরেশাধ করা 
হেয় থােক। 

অӂ̎ান/সভা/েসিমনার 
আেয়াজেনর সময়কােল 
ও িবল পিরেশােধর 
জΓ ͍ততম সমেয়। 

৪২ অΓাΓ ɛিত̎ােন িব͵িবΑালেয়র সংি̈̌ 
তΐ ɛদােন সহেযাগীতা 

িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমইেলর 
মাΒেম 

িচɬ, ɛতɇɻ সাɻɇাৎ িকংবা ই-ǯমইল িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ 
 

অিডট ǯসল 
৪৩ অিডট আপিʯ িন̡িʯ কায ȟɈম ɝডশীট জবাব, ি͏-পাɻীয়/িɖ-পɻীয় সভা 

আেয়াজন 
অিডট ǯসল িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ 

ɛদান 
 
 
 
 
 
িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ 
ɛদান 

ǯমাঃ শাহӋিʸন, উপ-পিরচালক (অথ ȟ ও 
িহসাব) 
ǯমাবা: 01712-242668 
ই-ǯমইল: 
dydir.fina@bsmrmu.edu.bd 
 

৪৪ িশɻা অিডট অিধদ˖র কҸȟক 
িবএসএমআরএমইউেত িনরীɻা কায ȟɈেম 
উʰািপত আপিʯ সӒেহর জবাব ɛদান 
 

িশɻা অিডট অিধদ˖র এর িনধ ȟািরত 
িবএসআর ফরেমট 

িবএসএমআরএমইউ অিডট ǯসল ও 
সংি̈̌ অΓাΓ অিফস 
 

িবনাӒেΙ 

৪৫ অিডট আপিʯ িন̑িʯর জΓ ি͏-পািɻক 
ও িɖ-পািɻক সভার আেয়াজন করা 
 

িশɻা অিডট অিধদ˖র ও িশɻা মˈণালয় 
হেত ǯɛিরত পেɖর িভিʯেত 

িবএসএমআরএমইউ অিডট ǯসল ও 
সংি̈̌ অΓাΓ অিফস 

িবনাӒেΙ 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৪৬ ইউিজিসেত অিডট আপিʯসӒেহর মািসক 
ɛিতেবদন ǯɛরণ করা 

ইইিজিস কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেমট িবএসএমআরএমইউ অিডট ǯসল ও 
সংি̈̌ অΓাΓ অিফস 

িবনাӒেΙ 

৪৭ অথ ȟ মˈণালয় ইউিজিস ও এনিবআর 
কҸȟক সময় সময় জািরҍত সরকাির 
আেদশ বা̜বায়েন ɛেয়াজনীয় পদেɻপ 
ǯনয়া । 

িচɬপɖ ইӟɇ ও নিথ িলখেনর মাΒেম অিডট ǯসল 
কɻ নং ১০৩ 

িবনাӒেΙ তাৎɻিনক ও অিফস 
চলাকালীন ǯযেকান 
সমেয় 

ǯশখ নাজӑন নাহার 
ǯসকশন অিফসার, অিডট ǯসল 
০১৭৪৩৬৪৮৮৩৭ 
so.audit@bsmrmu.edu.bd 

৪৮ িশɻা অিডট অিধদ˖র কҸȟক উʰািপত 
িবিভˑ অিডট আপিʯর ɝডশীট িরেপাট ȟ 
ইউিজিস ও িশɻা অিডট অিধদ˖ের ǯɛরণ 

অিডট অিধদ˖র কҸȟক দািখলҍত 
পয ȟেবɻণসӒেহর আেলােক িবিভˑ দ˖র 
কҸȟক ǯɛিরত জবাবসӒহ  উʺȟতন 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম ɝডশীট আকাের 
ǯɛরণ করা হয়। 

অিডট ǯসল 
কɻ নং ১০৩ 

িবনাӒেΙ িশɻা অিডট অিধদ˖র 
কҸȟক ǯɛিরত পেɖ 
উি̂িখত সময়সীমার 
মেΒ 

ǯমাঃ শাহӋিʸন, উপ-পিরচালক, অথ ȟ ও 
িহসাব, অিডট (অ:দা:) 
ǯমাবা: 01712-242668 
dydir.financ@bsmrmu.edu.bd 

f¢lLÒfe¡, Eæue J j§mÉ¡ue cçl 
৪৯ িব͵িবΑালেয়র উˑয়নӒলক ɛক˾ Ɋহণ 

এবং অӂেমাদনসহ অΓাΓ িবষেয় 
ইউিজিস, িশɻা মˈণালয় ও অথ ȟ 
মˈণালয়-এর সােথ সমͧয় করা 

ɛতɇɻ ǯসবা পিরঃ, উˑঃ ও ӒΙায়ন দ˖েরর 
ইনকািমং ফাইল 

- ɛেয়াজন সােপেɻ ǯমাঃ শিহҼল ইসলাম 
সহকারী এে̙ট অিফসার 
ǯমাবাঃ ০১৯২৬-২৭৫৩৬২ 
asstt.eo@bsmrmu.edu.bd 

আইিসɪ ǯস˂ার 
৫০ িব͵িবΑালেয়র অিধӎɳ িশɻা 

ɛিত̎ােনর আইিসɪ িবষয়ক 
কাির̲লােমর উপর অӂি̎ত (িলিখত ও 
ǯমৗিখক) পরীɻাসӒেহর বিহঃ̝ পিরদশ ȟক 
িহেসেব সহায়তা ɛদান 

অিধӎɳ িশɻা ɛিত̎ােনর আইিসɪ 
িবষয়ক (িলিখত ও ǯমৗিখক) পরীɻাসӒেহর 
বিহঃ̝ পিরদশ ȟক িহেসেব সহায়তা ɛদান 

অিফস আেদশ ও পɖেযােগ সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক 
িনধ ȟািরত স˰ানী 

ɛেয়াজনীয়তার 
িভিʯেত 

ǯমাঃ ফাͰক মাӑন, কি˫উটার ǯɛাɊামার 
ǯমাবা: 01769-721015 
programmer.ict@bsmrmu.edu.
bd 

ǯমিডকɇাল ǯস˂ার 
৫১ িচিকৎসা ǯসবা ɛেয়াজনীয় িচিকৎসা পরামশ ȟ ও ঔষেধর 

͏ারা ǯসবা ɛদান করা হয়। 
ǯমিডেকল ǯস˂ার িচিকৎসা ǯসবা ɛদানকলীন 

ΕবΉত ঔষেধর ӒΙ িহসাব ও 
অথ ȟ শাখার মাΒেম ҙিɳ ӒেΙর 
উপর িবল পিরেশাধ করা হয়। 

ҟলাই-ǯসে˔ͯর 
২০২৩ 

ডাঃ সািনয়া রাহমান  
সহঃ চীফ ǯমিডেকল অিফসার 
ǯমাবা: ০১৭৭০৩৪৭৪৯১ 
asst.cmo@bsmrmu.edu.bd 

ɛশাসন শাখা 
৫২ j¿»Z¡mu, CE¢S¢p, ¢h¢iæ h¡¢qe£, cçl, 

pwÙÛ¡ q­a BNa ¢Q¢Wfœ ¢halZ J 
BNa ¢Q¢Wfœ pw¢nÔø cç­l ®fÐlZ Hhw 
¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul ®jCm Hl j¡dÉ­j pLm 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l cçl ¢he¡j§­mÉ â¦aaj pj­ul j­dÉ Hj Hj S¡q¡‰£l 
Ef-­l¢SØVÌ¡l (fÐn¡pe) 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

L¡kÑœ²j NËqZ  cç­ll cçl fÐd¡e­L Ah¢qa Ll¡ quz ­j¡h¡x 01769-721014  
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd ৫৩ ¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul pLm cç­ll ¢Q¢Wfœ, 

h¡¢oÑL fÐ¢a­hce, S¡eÑ¡m ­c­nl 
AiÉ¿¹­l Hhw ¢h­c­n ­fÐlZ 

¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul pLm cç­ll ¢Q¢Wfœ 
¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul ­jCm jÉ¡­el j¡dÉ­j 
pl¡p¢l Hhw X¡L J L¥¢lu¡­ll j¡dÉ­j 
®c­nl AiÉ¡¿¹­l J ¢h­c­n ®fÐlZ Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l cçl X¡L J L¥¢lu¡­ll j¡dÉ­j 
®fÐ¢la ¢Q¢Wf­œl SeÉ 
¢hnÄ¢hcÉ¡mu aq¢hm q­a 
AbÑ fÐc¡e Ll¡ qu 

â¦aaj pj­ul j­dÉ 

ɛেকৗশল শাখা 
৫৪ িব͵িবΑালেয়র ভবন সӒেহর ǯরেনােভশন 

কায ȟ স˫ˑ করা 
সংি̈̌ দ˖েরর চািহদা এবং িভিস 
মেহাদেয়র অӂেমাদেনর সােপেɻ 

চািহদাপɖ বা এলএম ҙিɳ ӒেΙর উপর স˫ািদত 
কােজর িবল পিরেশাধ করা। 

ҟলাই-ҟন ǯমাঃ ǯদেলায়ার ǯহােসন  
উপ-সহকারী ɛেকৗশলী (িসিভল) 
ǯমাবা: ০১৭১৬-৮১২১৫৮ 
sae.civil@bsmrmu.edu.bd 

৫৫ িব͵িবΑালেয়র ̝ায়ী কɇা˫াস ɛিত̎া 
শীষ ȟক ɛক˾ বা̜বায়েনর কায ȟ স˫াদন 
করা 

ɛচিলত ǯট˅ািরং ɛিɈয়ার মাΒেম 
উˑয়নӒলক কাজ স˫াদন 

িবএসএমআরএমইউ ɛক˾ অিফস ҙিɳ ӒেΙর উপর স˫ািদত 
কােজর িবল 
িবএসএমআরএমইউ ɛক˾ 
অিফস কҸȟক পিরেশাধ করা। 

ҟলাই-ҟন 

িপআরএমɪɪিস 
৫৬ িশɻকেদর উʎিশɻা ও পদ অӂযায়ী 

ǯযাΌতার জΓ ɛেয়াজনীয় গেবষণা ও 
ɛকাশনার Εব̝া Ɋহণ 

গেবষণা ɛকে˾র িবিভˑ কায ȟɈম 
ইউিজিসেত ǯɛরণ করা হয়। 

িপআরএমɪɪিস 
 
 
 

িবনাӒেΙ ɛিত অথ ȟ বছর শামীম আহে˰দ 
উইং কমা˅ার 
অিতিরɳ পিরচালক 
ǯমাবাইলঃ 01769-408890 
addldir.prmttc@bsmrmu.edu.db 

 

  



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 বʊবт ǯশখ ӑিজӋর রহমান ǯমিরটাইম ইউিনভািস ȟɪ, বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প̂বী, িমরӅর-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ǯফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফɇাɼ- +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 

Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

ফɇাকাি˷সӒহ 
০১ ভিতȟ কায ȟɈম স˫ˑকরণ ভিতȟ পরীɻার ǯমধা তািলকা হেত (অনলাইন/সরাসির) সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১ কম ȟিদবস ǯমাঃ জািকͰল ইসলাম 

কমেডার িবএন 
িডন, এফিজএস 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৬৯-৭৬০৬৮৬ 
ই-ǯমইল: dean.fgs@bsmrmu.edu.bd 
 
কɇাে˔ন ǯমাহা˰দ মনҟর-উল-কিরম 
ǯচৗҿরী 
িডন, এফইওএস 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৬৯-৭২১০৩৪ 
ই-ǯমইল: dean.feos@bsmrmu.edu.bd 
 
এম জািহҼল হাসান 
সহকারী Ɋˊাগািরক ও সদΝ সিচব, ভিতȟ 
কিমɪ 
ǯমাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 
asst.librarian@bsmrmu.edu.bd   
 
মাহӑদা ǯবগম 
ǯসকশন অিফসার, িডন, এফএসএ 
ǯমাবাইলঃ 01925-699015 
ই-ǯমইল: so.fsa@bsmrmu.edu.bd 
 
মাহদী হাসান 
ǯসকশন অিফসার, এফইওএস 
ǯমাবাইলঃ ০১৫২১-৪৯৫০৭৫ 
ই-ǯমইল: 

০২ ভিতȟ বািতেলর আেবদন ফরম ɛদান িশɻাথ̭েদর চািহদার ǯɛিɻেত (অফলাইন/অনলাইন 
উভয়ই) 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১ কম ȟিদবস 

০৩ ǯসিম̙ার িফ জমাদান সহায়তা িশɻাথ̭েদর চািহদার ǯɛিɻেত (অনলাইন /অফলাইন) সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১ কম ȟিদবস 
০৪ িশɻাথ̭ কাউি˓িলং ɛদান অনলাইন/অফলাইন সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ͍ততম সময় 
০৫ ǯকাস ȟ সমাপনােˉ জামানেতর টাকা 

ǯফরত ɛদান 
অফলাইন সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১-২ কম ȟিদবস 

০৬ িশɻাথীেদর িবিভˑ আেবদন পɖ/চািহদা 
ӆরেণ সহায়তা 

সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১-২ কম ȟিদবস 

০৭ িশɻাথ̭েদর অবগিতর জΓ িবিভˑ 
ǯনাɪশ ɛদান 

িশɻাথ̭েদর িবিভˑ ǯসিম̙ার িফ/পরীɻা এবং যাবতীয় 
িশɻা সংɈাˉ ǯনাɪশ অনলাইন /অফলাইন/সরাসির 
ɛদান 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১ কম ȟিদবস 

০৮ খ˅কালীন িশɻকӍেˍর িনেয়াগ পরবত̭, 
ҙিɳ স˫াদেনর Εব̝া Ɋহণ, ǯকাস ȟ 
সমাপনােˉ স˰ানীর Εব̝া করণ 

সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

০৯ ǯɢিণকেɻর যেথাপӔɳ তʮাবধান ও 
ɛেয়াজনীয় উপকরণ সরবরাহ 

চািহদার িভিʯেত ɛেয়াজনীয় ǯ̙শনারী আইেটম 
সরাসির সরবরাহ করণ 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় 

১০ সামিয়ক সনদ উেʯালেনর আেবদন ফরম 
ɛদান 

িশɻাথ̭েদর চািহদার ǯɛিɻেত (সরাসির) 
 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১-২ কম ȟিদবস 
 

১১ িশɻা সফেরর ɛেয়াজনীয় আিথ ȟক 
অӂেমাদন ও সমͧয় সাধন সংɈাˉ কাজ 

সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় িন̡িʯ 
করা 

১২ ǯসিমনার/ওয়াকȟসপ আেয়াজেন 
ɛেয়াজনীয় আিথ ȟক অӂেমাদন ও সমͧয় 
সংɈাˉ কাজ 

সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় িন̡িʯ 
করা 

১৩ একােডিমক কɇােল˅ার অӂযায়ী সকল 
িশɻা কায ȟɈম যথাসমেয় পিরচালনা 
করা 

সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ একােডিমক কɇােল˅ার 
অӂযায়ী 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

১৪ একােডিমক গাইডলাইন অӂযায়ী িশɻা 
কায ȟɈম পিরচালনা 

অনলাইন/অফলাইন সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ একােডিমক কɇােল˅ার 
অӂযায়ী 

so.feos@bsmrmu.edu.bd 
 
ǯমাঃ জােয়Ҽল কিবর জািহদ 
ǯসকশন অিফসার, এফএমিবএস 
ǯমাবাইলঃ ০১৯২২-৪৯৩৭১৭ 
ই-ǯমইল: 
so.fmbs@bsmrmu.edu.bd 
 
ǯমাহা˰দ ǯমেহদী হাসান আকˍ 
ǯসকশন অিফসার, এফইɪ 
ǯমাবাইলঃ ০১৯১২-৯০৯০৮১ 
ই-ǯমইল: so.fet@bsmrmu.edu.bd 
 
ǯমাঃ ӂͰল কােদর, ɛশাসিনক কম ȟকতȟা, 
(এফএমিজিপ) 
ǯমাবাইলঃ 01715-864616 
so.fmgp@bsmrmu.edu.bd 
 
ǯমাঃ মাহӈҟর রহমান, ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟা, 
(এফিজএস) 
ǯমাবাইলঃ 01915-839907 
ই-ǯমইল: 
admino@bsmrmu.edu.bd 

১৫ িশɻাথ̭েদর িবিভˑ Ӎিʯ ɛদােনর লেɻɇ 
তািলকা ǯɛরণ 

নীিতমালা অӂযায়ী ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ আেবদেনর 
িভিʯেত 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় 

১৬ জমাҍত সনদ সামিয়ক/̝ায়ী ভােব 
ǯফরত ɛদান 

িবভাগ কҸȟক িনধ ȟািরত ফরম ও আেবদন সােপেɻ সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ǯɛাɊাম চলাকালীন ও 
ǯɛাɊাম সমাি˖র পর 

১৭ ɛতɇয়নপɖ/ɛশংসাপɖ ɛদান ǯɛাɊাম চলাকালীন/সমাপােˉ িশɻাথ̭েদর আেবদেনর 
িভিʯেত 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১-২ কম ȟিদবস 

১৮ ǰনিমিʯক ও অΓাΓ Ҝɪ সংɈাˉ 
(িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী) 

িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর Ҝɪ অӂেমাদন 
/ӟপািরশ ɛদােনর মাΒেম 

Ҝɪ ǯরিজ̙ার িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

১৯ বাংলােদশ অɇােɈিডেটশন কাউি˓েলর 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক িবভাগ /েɛাɊাম 
সӒেহর অɇােɈিডেটশন স˫ˑকরণ  

অনলাইন/অফলাইন সংি̈̌ িডন অিফস এবং 
IQAC 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ 
ফɇাকাি˷/িবভােগর 
পিরক˾না অӂযায়ী   

২০ ̞াতক ও ̞াতেকাʯর িসেলবাস 
অӂেমাদন সংɈাαত 

িনব ȟাহী কিমɪর সভার ӟপািরশ একােডিমক কাউি˓েল 
ǯɛরেণর মাΒেম  

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ সংি̈̌ 
ফɇাকাি˷/িবভােগর 
পিরক˾না অӂযায়ী   

২১ িশɻকেদর উʎিশɻা সংɈাˉ আেবদেনর িভিʯেত ডীেনর ӟপািরশ িসি˅েকট সভায় 
ǯɛরেণর মাΒেম 
 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ িসি˅েকট -এর 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২২ িশɻকেদর ǯদেশ/িবেদেশ কনফােরে˓ 
অংশɊহেণর আেবদন সংɈাˉ 

িবভাগীয় ɛধান কҸȟক অɊনীত আেবদনপɖ ӟপািরেশর 
মাΒেম 

কনফাের˓ সংɈাˉ 
তΐািদর কাগজপɖ 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস 

২৩ িশɻকেদর চাকিরর িনয়িমতকরণ 
সংɈাˉ 

িডেনর ӟপািরশ িসি˅েকট সভায় উপ̝াপেনর জΓ 
সং̝াপন শাখায় ǯɛরণ 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ িসি˅েকট -এর 
অӂেমাদেনর পর ০৩ 
কায ȟিদবস 

২৪ Ιাব কায ȟɈম সচল রাখা সরাসির 
 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় 

২৫ একােডিমক কɇােল˅ার অӂযায়ী 
কি˂িনউয়াস অɇােসসেম˂ পিরচালনা 
/পরীɻা/ӒΙায়ন স˫ˑ করণ 
 

সংি̈̌ Εােচর ǯকাস ȟ-ǯকাঅিড ȟেনটর/ǯকাস ȟ িশɻক/ 
এিকউএইিড/ আইিকউএিস 
 

িডন অিফস (এফইওএস) িফ পিরেশাধ সােপেɻ একােডিমক কɇােল˅ার 
অӂযায়ী 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

২৬ িশɻাথ̭েদর আইিড কাড ȟ ɛদােন সহায়তা নҶন ভিতȟҍত িশɻাথ̭েদর তািলকা ɛͼত/ 
আেবদনকারী িশɻাথ̭র আেবদন ɛাি˖ সােপেɻ 
িনরাপʯা দ˖ের ǯɛরণ।  

ɛেযাজɇ নয় িনধ ȟািরত িফ ২০০/- Εাংক 
ি̥প এর মাΒেম ও িফতা 
বাবদ ৮৫/- টাকা িনরাপʯা 
দ˖ের ɛদান সােপেɻ  

১০ কায ȟিদবস 

২৭ Dean’s Award ɛদান সংɈাˉ িব͵িবΑালেয়র নীিতমালা অӂযায়ী ɛিতেবদন আেলােক ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 
২৮ সকল িবভােগর িশɻা সংɈাˉ যাবতীয় 

তেΐর ডাটােবজ ǰতির, সংরɻণ ও 
ɛদান 

চািহদার ǯɛিɻেত সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ তেΐর চািহদার 
ǯɛিɻেত ͍ততম সমেয় 

২৯ অধীন̜ সকল িবভােগর কায ȟɈম 
তʮাবধান 

িব͵িবΑালেয়র নীিতমালা ǯমাতােবক সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

৩০ অӂষেদর উʎ িশɻা ও গেবষণা 
কায ȟɈেমর ɛধান িহেসেব দািয়͉ পালন 

িব͵িবΑালেয়র নীিতমালা ǯমাতােবক সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ফɇাকাি˷/ িবভােগর 
পিরক˾না অӂযায়ী 

৩১ একােডিমক কাউি˓ল, িসি˅েকট ও 
ভাইস-চɇাে˓লর মেহাদয় হেত ɛা˖ 
আেদশ ও িনেদ ȟশনাবলীর বা̜বায়ন 

চািহদার ǯɛিɻেত সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

৩২ ɛেয়াজনেবােধ পরীɻক মডােরটর ও ɛ̆ 
ɛেণতােদর পিরবতȟেনর Εব̝া করা 

পরীɻা কিমɪর চািহদা ǯমাতােবক সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

৩৩ িশɻাথ̭েদর িবিভˑ আেবদন পɖ/চািহদা 
ӆরেণ সহায়তা 

সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ১-২ কম ȟ িদবস 

৩৪ পািরেতািষক/TA-DA িবল ɛদান  িবল ফরম, গমণাগমেনর ɛািধকারপɖ, গমন আেদশ 
এবং অব̝ান সনদপɖসহ আেবদন সােপেɻ 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ সɬক িবল উপ̝ািপত 
হওয়ার পর ͍ততম 
সমেয় 

৩৫ িমড টাম ȟ খাতা সরবরাহ িমড টাম ȟ পরীɻার সময় সংি̈̌ িশɻকӍˍেদর চািহদা 
ǯমাতােবক খাতা সরাসির সরবারাহ 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ িশɻকেদর চািহদার 
ǯɛিɻেত ͍ততম সমেয় 

৩৬ ছাɖ ছাɖীেদর Indivitual E-
mail ID সরবরাহ 

সরারির ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
ফরΖাট অӂযায়ী web 
admin ǯক সরবরাহ 

িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় 

৩৭ িশɻাথ̭েদর িবিভˑ ǯনাɪশ ɛদান িশɻাথ̭েদর িবিভˑ ǯসিম̙ার িফ/পরীɻার িফ এবং 
যাবতীয় িশɻা সংɈাˉ ǯনাɪশ অনলাইন/সরাসির ɛদান 
 

সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৩৮ িশɻাথ̭েদর িবিভˑ আেবদনপɖ/চািহদার 
িববরণ িডন বরাবর উপ̝াপন 

অনলাইন/সরাসির সংি̈̌ িডন অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

অথ ȟ ও িহসাব 
৩৯ সকল ɛকার িবল িবিধ ǯমাতােবক যাচাই, 

ǯনাট শীট ɛͼত করত: অӂেমাদেনর 
Εব̝া এবং ǯচক ɛͼতকরণ 

িবল যাচাই বাছাই সােপেɻ আিথ ȟক অӂেমাদন ǯনয়ার 
Εব̝া Ɋহণ এবং ǯচক ǰতরী ও ɛদােনর Εব̝া 

  ০৭ িদন 

সািজয়া আফিরন 
সহকারী পিরচালক, অথ ȟ ও িহসাব 
০১৭৬২৯৮৬৮৬৮ 
asstdir.fina@bsmrmu.edu.bd 
ǯমাঃ মিনͰʕামান 
সহকারী িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
০১৭১২-৪৫৫৬২৬ 
aao.pgs@bsmrmu.edu.bd 

৪০ Εিɳ ও ɛিত̎ান হেত িবেলর িবপরীেত 
কতȟনҍত ভɇাট ও আয়কর চালানপেɖর 
কিপ সরবরাহ 

ǯয মােস িবল পিরেশাধ করা হেয়েছ ǯস মাস ǯশেষ 
পরবত̭ মােস কতȟনҍত ভɇাট ও আয়কেরর অথ ȟ ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম জমা করত: চালােনর কিপ সরবরাহ 
 

অথ ȟ ও িহসাব শাখা িবনাӒেΙ 
িবল পিরেশােধর 

পরবত̭ মােসর ɛথম 
১০ িদন 

জয়ӂল আেবদীন 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
০১৭১৪৭৩৩৯৬০ 
accofficer@bsmrmu.edu.bd 

৪১ ǯবতন সংɈাˉ কায ȟািদ:  এলিপিসঃ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖ সােপেɻ 
এলিপিস ɛদােনর Εব̝া Ɋহণ 

িবিলং-১ 
ǯবতন-ভাতা শাখা 

িবনাӒেΙ ০১ কায ȟ িদবস 
ǯমাঃ ӂͰল ইসলাম, এসিসিপও (এস) 
০১৭০৩২৯৬৭৮৩ 
nurulbn124@gmail.com 

 ǯবতন িববরণী সংɊহঃ আেবদন ɛাি˖ সােপেɻ 
ǯবতেনর িববরণী ɛদান 

িবিলং-১ 
ǯবতন-ভাতা শাখা 

িবনাӒেΙ ০২ কায ȟ িদবস 

 আয়কর কতȟন সংɈাˉ/ আয়কেরর ɛতɇয়নপɖঃ বছর 
ǯশেষ ɛতɇয়নপɖ ɛদােনর Εব̝া Ɋহণ 

িবিলং-১ 
ǯবতন-ভাতা শাখা 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟ িদবস 

৪২ ভিবΜ তহিবল সংɈাˉ:  হাল নাগাদ তΐ সংɊহঃ ভিবΜ তহিবল সংɈাˉ ǯয 
ǯকান তΐ ɛদান 

ǯপনশন ও িজিপএফ শাখা িবনাӒেΙ অিফস কােয ȟর মেΒ ǯমাঃ িফেরাজ কিবর 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা (h¡­SV শাখা) 
01716-976086 
ao.pgs@bsmrmu.edu.bd 

৪৩   বাৎসিরক সাɪ ȟিফেকট সংɊহঃ বছর ǯশেষ 
সাɪ ȟিফেকট ɛͼত করণ ও ɛদান 
 

ǯপনশন ও িজিপএফ শাখা িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস 

৪৪ কΙাণ তহিবল সংɈাˉ কΙাণ তহিবল সংɈাˉ ǯয ǯকান তΐ ɛদান এবং 
আিথ ȟক সহায়তার ǯচক ɛদান। 
 

ǯপনশন ও িজিপএফ শাখা িবনাӒেΙ অিফস কােয ȟর মেΒ 
ǯমাঃ ӂͰল ইসলাম, এসিসিপও (এস) 
০১৭০৩২৯৬৭৮৩ 
nurulbn124@gmail.com 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৪৫ গেবষণা/িরসাস ȟ এর অথ ȟ পিরেশাধ ǯপা̙ Ɋাҟেয়শন িরসাচ ȟ Ζােনজেম˂ অɇা˅ ǯটকেনালিজ 
ɑা˓ফার ǯস˂ার হেত এলএম ɛাি˖ এবং যথযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ অথ ȟ পিরেশাধ 
 

িবিলং-২ িবনাӒেΙ  
জয়ӂল আেবদীন, িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা, 
০১৭১৪৭৩৩৯৬০ 
accofficer@bsmrmu.edu.bd 

৪৬ িবিভˑ ɛকার পািরেতািষক এর িবল 
পিরেশাধ সংɈাˉ 

িবিভˑ দ˖র ǯথেক পািরেতািষেকর িবল ɛাি˖ সােপেɻ 
যথযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ পিরেশােধর 
Εব̝া Ɋহণ 
 

িবিলং-২ িবনাӒেΙ  
ǯমাঃ মিনͰʕামান, সহকারী িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা, ০১৭১২-৪৫৫৬২৬ 
aao.pgs@bsmrmu.edu.bd ৪৭ িব͵িবΑালেয়র তহিবেল অথ ȟ জমাকরণ িব͵িবΑালেয় ǯɛিরত িবিভˑ Εাংক ɓাফট/ ǯপ অড ȟার 

Εাংেক জমাকরণ 
 

িবিলং-২ িবনাӒেΙ অিফস কােয ȟর মেΒ 

৪৮ িশɻাথ̭েদর জামানেতর টাকা ɛদান জামানেতর অথ ȟ ǯফরত ɛদােনর অӂমিত ɛাি˖ এবং 
ǯচক ɛদান 

িবিলং-২ িবনাӒেΙ 
অӂমিতপɖ ɛাি˖ ০৪ 

কম ȟিদবস 
ǯমাঃ ӂͰল ইসলাম, এসিসিপও (এস) 
০১৭০৩২৯৬৭৮৩ 
nurulbn124@gmail.com 
 
 

৪৯ িশɻাথ̭ কҸȟক ɛেদয় Εাংক রিশদ Ɋহণ িশɻাথ̭ কҸȟক Εাংেক অথ ȟ জমাদােনর রিশদ অথ ȟ ও 
িহসাব শাখায় জমা ɛদান িবিলং-২ িবনাӒেΙ 

অিফস চলাকালীন 
সমেয়র মেΒ 

৫০ িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ দ˖র কҸȟক ǯনাট 
শীেটর মাΒেম উপি̝িত ɛ̜ািবত 
খরেচর বােজেটর খাত ও ǯকাড িভিʯক 
ӟিনিদ ȟ̌  ব˂ন। 

নিথেত উপ̝াপেনর মাΒেম কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ কায ȟাবিল স˫ˑ করা হয়। 

ǯɑজারার অিফস  
(বােজট শাখা) 
কɻ নং-৮০৩ 

িবনাӒেΙ ০১-০৩ কম ȟিদবেসর মেΒ 

·পন ̲মার বӣয়া 
উপ-পিরচালক (বােজট) 
০১৭১৬০৩৭০৮৯ 
brouya1974@gmail.com 

৫১ িবিভˑ দ˖র কҸȟক চািহত খাতিভিʯক 
বােজট বরাʸ, ি̝িত, ɛҍত Εয় 
স˫িকȟত তΐ ɛদান। 

সরাসির ǯɑজারার অিফস 
(বােজট শাখা) 
কɻ নং-৮০২ 

িবনাӒেΙ তাৎɻিনক বা ɛিতিদন 
সকাল ৮.৩০ হেত িবকাল 

৪.০০ পয ȟ̄  (Ҝɪর িদব 
Εিতত) 

 

ǯমাঃ িফেরাজ কিবর 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা (বােজট) 
০১৭১৬৯৭৬০৮৬ 
aao.bgt@bsmrmu.edu.bd 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

ইনি̙ɪউট অব ǯব অব ǯবʊল অɇা˅ বাংলােদশ ̙ািডজ (আইিবিবিবএস) 
৫২ শট ȟ সাɪ ȟিফেকট ǯকােস ȟ ɛিশɻনাথ̭ 

ভিতȟর লেɻɇ িব͵িবΑালেয়র িশɻক, 
কম ȟকতȟা, কম ȟচারী ও িশɻাথ̭েদর 
আইিবিবিবএস এর সােথ ǯযাগােযাগ ও 
সমͧয় 

সশরীের/অনলাইেন ইনি̙ɪউট অব ǯব অব 
ǯবʊল অɇা˅ বাংলােদশ 
̙ািডজ 

ǯকাস ȟ িফ অӂযায়ী 
Εাংক/িবকাশ/ নগদ 
ɛӐিতেত 

২-৩ কায ȟিদবস ǯমাঃ আিশ̲র রহমান 
িরসাচ ȟ অিফসার 
ǯমাবাইলঃ 01788-322945 
ই-ǯমইল: 
ro.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

আইিকউএিস 
৫৩ 

। 

আইিকউএিস পিরচালক, আইিকউএিস 

director.aqaed@bsmrmu.edu.bd 
 
মাহӑদা মােলক 
সহকারী পিরচালক, আইিকউএিস 
ǯমাবা: ০১৫৫৪-৭০১৯১৬ 
ই-ǯমইল: 
asstdir.aqaed@bsmrmu.edu.bd 

 

৫৪ িব͵িবΑালেয় কম ȟরত িশɻকӍˍ কҸȟক আইিকউএিস

৫৫ OBE Template OBE Template ǯমাতােবক কাির̲লাম 
ɛণয়েনর লেɻɇ 

আইিকউএিস
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৫৬ বাংলােদশ অɇােɈিডেটশন কাউি˓েলর 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক িবভাগ/ 
ǯɛাɊামসӒেহর অɇােɈিডেটশন স˫ˑ 
করণ 

অনলাইন/অফলাইন সকল িডন অিফস ও 
িবভাগীয় অিফস এবং 
আইিকউএিস 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ ফɇাকাি˷/ 
িবভােগর পিরক˾না 
অӂযায়ী 
 

৫৭ িব͵িবΑালেয়র সকল কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর কম ȟদɻতা Ӎিʺর লেɻɇ 
িবিভˑ ɛিশɻণ ǯɛাɊােমর আেয়াজন 
করণ 

অনলাইন/সরাসির আইিকউএিস অিফস ও 
সংি̈̌ িডপাট ȟেম˂ 

িবনাӒেΙ ১৫ (পেনর) িদন/ 
ɛেয়াজন অӂসাের 

৫৮ ǯকাস ȟ ইভɇাӗেয়শন ɛিত ǯসিম̙ার ǯশেষ 
 

অনলাইন/সরাসির আইিকউএিস অিফস ও 
সংি̈̌ িডপাট ȟেম˂ 

িবনাӒেΙ ɛেযাজɇ সমেয় 

 IQAC সংɈাˉ ǯসিমনার/ওয়াকȟশপ কম ȟরত িশɻক ও কম ȟকতȟাগেণ 
ǯপশাগত দɻতা Ӎিʺকে˾ সমেয় সমেয় সরকাির, 
আধা-সরকাির, ·ায়͉শািসত ও ǯবসরকাির 
ɛিত̎ােন কম ȟরত িরেসাস ȟ পাস ȟন ͏ারা সংি̈̌ 
িবষেয় িশɻক ও কম ȟকতȟাগেণর ǯɑিনং ও ওয়াকȟশপ 
করােনা।  

আইিকউএিস  িবনাӒেΙ 

(ɛেয়াজনীয়তা 
অӂসাের) 

ǯকˌীয় Ɋˊাগার 
৫৯ চািহদাҍত বইেয়র ǯখϲজকরণ ও ইӟɇ সরাসির/ই-ǯমইল/ǯফান িব͵িবΑালয় কҸȟক ɛণীত 

আইিড 
িবনাӒেΙ ২-৫ িমিনট এম জািহҼল হাসান 

সহকারী Ɋˊাগািরক 
ǯমাবাইল: ০১৬২৫৩৩২২৯২ 
asst.librarian@bsmrmu.edu.bd   

৬০ ǰদিনক পিɖকা সরাসির ɛতɇɻ সাɻাৎ িবনাӒেΙ ৫ িমিনট 
৬১ লাইেɝরী িɶয়াের˓ সাɪ ȟিফেকট সরাসির ɛতɇɻ সাɻাৎ/ɛিতিনিধ 

ǯɛরণ 
িবনাӒেΙ ২-৫ িমিনট 

৬২ িব͵িবΑালেয়র িশɻক, িশɻাথ̭, 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর Ɋˊাগার সংɈাˉ 
তΐািদ ɛদান। 

িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমইেলর মাΒেম িচɬ, ɛতɇɻ সাɻɇাৎ 
িকংবা ই-ǯমইল 

িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ 

৬৩ ǯরফাের˓ বই, িথিসস ǯপপার, জান ȟাল/ 
Ζাগািজন পড়ার ӟিবধা ɛদান 

সরাসির ǯকˌীয় Ɋˊাগার িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় 

৬৪ ই-িরেসাস ȟ Εবহােরর ӟিবধা ɛদান অনলাইেন লাইেɝরী অɇা˅ আকȟাইভ িবনাӒেΙ ২৪ ঘ˂া 
৬৫ িরেমাট এɼস এর মাΒেম ই-িরেসাস ȟ 

Εবহােরর ӟিবধা ɛদান 
অনলাইেন Online Registration 

করণ সােপেɻ  
িবনাӒেΙ ২৪ ঘ˂া 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৬৬ ǯরফাের˓ সািভ ȟস 
 

সরাসির/ই-ǯমইল/ǯফান িচɬ, ɛতɇɻ সাɻɇাৎ 
িকংবা ই-ǯমইল 

িবনাӒেΙ ৫-১০ িমিনট 

৬৭ ই-িরেসাস ȟ সরাসির/ই-ǯমইল/ǯফান িব͵িবΑালয় কҸȟক ɛণীত 
আইিড 

িবনাӒেΙ ২-৫ িমিনট 

ǯমিডেকল ǯস˂ার 
৬৮ িচিকৎসা ǯসবা ɛেয়াজনীয় িচিকৎসা পরামশ ȟ ও ঔষেধর ͏ারা ǯসবা 

ɛদান করা হয়। 
ǯমিডেকল ǯস˂ার িচিকৎসা ǯসবা ɛদানকলীন 

ΕবΉত ঔষেধর ӒΙ িহসাব ও 
অথ ȟ শাখার মাΒেম ҙিɳ ӒেΙর 
উপর িবল পিরেশাধ করা হয়। 

ҟলাই-ǯসে˔ͯর ২০২৩ ডাঃ সািনয়া রাহমান  
সহঃ চীফ ǯমিডেকল অিফসার 
ǯমাবা: ০১৭৭০৩৪৭৪৯১ 
ইেমইল:  
asst.cmo@bsmrmu.edu.bd 

৬৯ রɳদান কম ȟӠচী ǯসবা Ɋিহতার রেɳর চািহদার ǯɛিɻেত িব͵িবΑালেয়র 
রɳদাতার নাম ও ǯমাবাইল নͯর ɛদান 

ǯমিডেকল ǯস˂ার িবনাӒেΙ ২-৫ ঘ˂া বা ǯɻেɖ 
িবেশেষ তাৎɻিনক 

Ɉয় শাখা 
৭০ œ²u f¢lLÒfe¡ ǯমাতােবক œ²uL¡kÑ 

pÇfæ f§hÑL Q¡¢qc¡L¡l£ cçlpj§­q 
fÐc¡e 

pl¡p¢l ɛɮািলত ӒΙ এবং 
কািরগরী িবিনেদ ȟশ 

িবনাӒেΙ ¢f¢fBl 2008 - H 
EŁɯ¢Ma ¢e¢cÑø œ²u 
fÜ¢aŁত Ƽেয়াSe£u 
pju 

আলী আসগর 
সহকারী Ɉয় কম ȟকতȟা 
ǯমাবা: ০১৬৭২-৭৩৭৯২৪ 
ই-ǯমইল: 
procurement@bsmrmu.edu.bd ৭১ ¢h¢iæ cçl LaÑªL a¡vr¢eLভােব 

Sl¦l£¢i¢šŁত Q¡¢qc¡L«a fZÉ/L¡kÑ Ɉেয়র 
hÉhÙÛ¡ NËqZ 

pl¡p¢l ǯরিজ̘ার দ˖র (Ɉয় শাখা) িবনাӒেΙ 
বছরΕাপী 

৭২ œ²u pwœ²¡¿¹ abÉ fÐc¡e Ll¡ pl¡p¢l/ C¾V¡lLj/পƶেযােগ ǯরিজ̘ার দ˖র (Ɉয় শাখা) িবনাӒেΙ a¡vr¢ZL 
 

ই˓েপɰর অব একােডিমজ 
৭৩ বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ, বািষ ȟক ɛিতেবদন, 

জান ȟাল, বােজট ɛণয়নসহ সকল দ˖েরর 
সােথ চািহত তΐ আদান ɛদান এবং 
দা˖িরক কায ȟɈম সমͧয়। 
 
 
 
 

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট 
দ˖র। 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟ িদবস নাম-কɇাে˔ন এম ǯতৗিহদ সাগর 
পদবী- পিরদশ ȟক 
ǯফান-০১৭৬৯৭২১০১৮ 
inspector.ai@bsmrmu.edu.bd   
 
নাম-িনয়াজ আі̂াহ 
পদবী-সহকারী পিরদশ ȟক 
ǯফান- ০১৬৭৪৭৩৫৯৭৬ 
asst.inspectorai@bsmrmu.edu.bd 

৭৪ িব͵িবΑালেয়র সকল দ˖েরর সােথ চািহত 
তΐ আদান ɛদান এবং দা˖িরক কায ȟɈম 

অিফিসয়াল সরাসির ই˓েপɰর অব 
একােডিমস/ইনি̙ɪউট 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂসাের 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

সমͧয় দ˖র। 
ইিʛিনয়ািরং শাখা 
৭৫ িব͵িবΑালেয়র সকল ӆতȟ, Νািনটাির, 

ইেলকিɑক ও অΓাΓ ǯমরামত এবং 
রɻণােবɻেনর কাজ 

সংি̈̌ দ˖েরর অিভেযাগ, চািহদা ও সেরজিমেন 
পয ȟেবɻণ ও যাচাই বাচাই এর িভিʯেত 

চািহদাপɖ, ɛেকৗশল 
শাখার অিভেযাগ বইেত 
িলিপবʺ  

ҙিɳ ӒেΙর উপর িবল 
পিরেশাধ করা হয়। 

ҟলাই-ҟন ǯমাঃ আіল হািলম  
িনব ȟাহী ɛেকৗশলী (িসিভল) 
ǯমাবা: ০১৭৫৭-৯৫৯৪১২ 
engr.abdulhalim05@gmail.com 

ǯরিজ̘ার দ˖র- কাউি˓ল শাখা 
৭৬ িসেনট, িসি˅েকট ও একােডিমক 

কাউি˓ল সভা আেয়াজন 
িব͵িবΑালেয়র সকল দ˖র ও ফɇাকাি˷ ǯথেক এেজ˅া 
আহবান, ɛেয়াজনীয় অӂেমাদন ও িসʺাˉসӒহ 
বা̜বায়েন ও িবিভˑ িনেদ ȟশনা বা̜বায়েন তদারিক। 

কাউি˓ল শাখা, ǯরিজ̘ার 
দ˖র 

িবনাӒেΙ বছর Εাপী ǯমাঃ মাইӂর রহমান 
সহকারী ǯরিজ̘ার (কাউি˓ল) 
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 
Email: 
asstreg.council@bsmrmu.edu.
bd 

৭৭ িব͵িবΑালেয়র ɛশাসিনক ও 
একােডিমক সািব ȟক কম ȟকাে˅র 
ɛেয়াজনীয় অӂেমাদন 

িব͵িবΑালেয়র এবং এর অিধӎɳ ɛিত̎ােনর সািব ȟক 
িবষয় সংিবিধবʺ সভার মাΒেম ɛেয়াজনীয় অӂেমাদন 
ɛদান। 

কাউি˓ল শাখা, ǯরিজ̘ার 
দ˖র 

িবনাӒেΙ বছর Εাপী 

ǯরিজ̘ার অিফস (একােডিমক  শাখা) 
৭৮ মাইেɊশন সাɪ ȟিফেকট (ইন হাউজ) অনলাইন 

(www.bsmrmu.edu.bd) 
অথবা ǯরিজ̘ার অিফস (একােডিমক ǯসকশন) 

ক। Copy of 
Certificate Passed 
in Last Examination 
(Attested). 
খ। Copy of National 
ID Card/ Nationality 
Certificate 
(Attested)  
গ। Money Deposit 
Bank Slip (Original) 

পরীɻাথ̭র মাইেɊশন িফ 
িবএসএমআরএমইউ 
ǯজনােরল ফা˅ ǯসানালী 
Εাংক জমার ি̥প/ǯপ-
অড ȟার/Εাংক ɓাফট এর 
মাΒেম 

০৫ কম ȟিদবস ®j¡q¡Çjc CM¢au¡l¦m qL, সহকারী 
®l¢SØVÌ¡l (HX¢jne) 
ǯমাবা: 01816-608600 
Email: 
asstreg.ad@bsmrmu.edu.bd 

িপআরএমɪɪিস 
৭৯ িশɻকেদর উʎিশɻা ও পদ অӂযায়ী 

ǯযাΌতার জΓ ɛেয়াজনীয় গেবষণা ও 
ɛকাশনার Εব̝া Ɋহণ 

সরাসির ǯপা̙ Ɋাҟেয়ট িরসাচ ȟ 
Ζােনজেম˂ এ˅ 
ǯটকেনালিজ ɑা˓ফার 
ǯস˂ার 
 

িবনাӒেΙ পদ িভিʯক সময় 
অӂযায়ী 

শামীম আহে˰দ 
উইং কমা˅ার 
অিতিরɳ পিরচালক 
ǯমাবাইলঃ 01769-408890 
addldir.prmttc@bsmrmu.edu.db 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 বʊবт ǯশখ ӑিজӋর রহমান ǯমিরটাইম ইউিনভািস ȟɪ, বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প̂বী, িমরӅর-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ǯফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফɇাɼ- +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

 
 

৮০ িশɻক ও িশɻাথ̭েদর গেবষণা কায ȟɈেম 
সহায়তা ও িনয়ˈন 

সশরীের ও অনলাইেন ǯপা̙ Ɋাҟেয়ট িরসাচ ȟ 
Ζােনজেম˂ এ˅ 
ǯটকেনালিজ ɑা˓ফার 
ǯস˂ার 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সমেয় 

৮১ ɛিত অথ ȟবছের গেবষণা ɛকে˾র ɛ̜াবনা 
আνবান করা হয়। 

ɛিত অথ ȟবছের সমা˖ Қড়াˉ ɛিতেবদেনর ০১ (এক)ɪ 
কিপ অɖ িব͵িবΑালেয়র ǯসˁাল লাইেɝিরেত জমা 
ɛদান করা হয়। 

িপআরএমɪɪিস দ˖র িবনাӒেΙ ɛিত অথ ȟবছের 

পরীɻা িনয়ˈক দ˖র 
৮২ ছাɖ-ছাɖীেদর ɑা˓িɈ˔/মাকȟশীট ɛদান ǯɛাɊাম চলাকালীন/সমাপনােˉ িশɻা িশɻাথ̭েদর 

আেবদেনর িভিʯেত  
 

সংি̈̌ িবভাগীয় অিফস ১০০০/- িব͵িবΑালেয়র 
অভɇˉরীণ Εাংেকর মাΒেম 
৫০০/- অিধӎɳ ɛিত̎ান 

০৭ িদন ǯল: কমা˅ার ӟশীল বӣয়া, (িশɻা), িবএন 
(অব:) 
অিতিরɳ পরীɻা িনয়ˈক 
ǯমাবা:  01776-727770 
addl.conex@bsmrmu.edu.bd 

৮৩ ɛতɇয়নপɖ/ɛশংসাপɖ ɛদান ǯɛাɊাম চলাকালীন/ সমাপােˉ িশɻাথ̭েদর আেবদেনর 
িভিʯেত 

সংি̈̌ িবভাগীয় অিফস িবনাӒেΙ ১-২ কম ȟিদবস সংি̈̌ িবভাগীয় ɛধান 

৮৪ একােডিমক কɇােল˅ার ও িডন অিফেসর 
সােথ সমͧয় করত সকল পরীɻা 
সময়মত সћণ ȟ করণ এবং যথাসমেয় 
পরীɻার ফলাফল ɛকাশ 
 

পরীɻার সময়Ӡচী ɛদান পরীɻা িনয়ˈেকর অিফস িবনাӒেΙ সময়Ӡচী অӂযায়ী ǯল: কমা˅ার ӟশীল বӣয়া, (িশɻা), িবএন 
(অব:) 
অিতিরɳ পরীɻা িনয়ˈক 
ǯমাবা:  01776-727770 
ই-ǯমইল: 
addl.conex@bsmrmu.edu.bd 
 
ফারহানা রশীদ 
সহকারী পরীɻা িনয়ˈক 
ǯমাবা: ০১৭১৯-১০০০৬১ 
ই-ǯমইল: asstconex@bsmrmu.edu.bd 

৮৫ সাɪ ȟিফেকেটর ӑলকিপ সামিয়কভােব 
উেʯালন/অӂিলিপ সংɊেহর জΓ 
আেবদন 
 

িবভাগ কҸȟক িনধ ȟািরত ফরম ӆরণ ও আেবদন সােপেɻ পরীɻা িনয়ˈেকর অিফস িনধ ȟািরত ӒেΙ সময়Ӡচী অӂযায়ী 

৮৬ সমাবতȟন অӂ̎ােনর সময় সকল 
সাɪ ȟিফেকট ɛͼত, িবিভˑ Ӆর̖ার 
ɛা˖েদর তািলকা ɛনয়ন এবং সমাবতȟন 
সংɈাˉ যাবতীয় কাজ স˫ˑ করা 
 

িবΑমান নীিতমালা ও কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক পরীɻা িনয়ˈেকর অিফস িনধ ȟািরত ӒেΙ সময়Ӡচী অӂযায়ী 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

৮৭ িবএসএমআরএমইউ এর ǰɖমািসক 
সামিয়কী Maritime Campus 
ɛকাশ, সংরɻণ ও িবতরণ 
(সামিয়কভােব) 

িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ অিফস/ শাখা/ িবভাগ/ ফɇাকাি˷ 
হেত ɛা˖ তΐ সংরɻণ 

পরীɻা িনয়ˈেকর অিফস িবনাӒেΙ চািহদা ǯমাতােবক কɇাে˔ন সাদ ইমন ইশিতয়াক, (এস), 
িপএসিস, িবএন 
ǯমাবা:  ০১৭৬৯৭২১০০৬ 
ই-ǯমইল: conex@bsmrmu.edu.bd 

সং̝াপন শাখা 
৮৮ িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর  চা̲ির, 

বদিল/পদায়ন ও পেদাˑিত ɛদান এবং 
গেবষণার জΓ ӟপািরশপɖ/িরকেমে˅শন 
পɖ ɛদান 

আেবদেনর িভিʯেত ǯরিজ̘ার অিফস 
(সং̝াপন শাখা) 

িবনাӒেΙ 10 কম ȟিদবস ǯমাঃ ӂͰল আিমন 
সহকারী ǯরিজ̘ার (সং̝াপন) 
ǯমাবা: ০১৭৮৮-৬৮৬৬২৯ 
nurulamin1189@mail.com 
 
ҟনােয়দ িময়া, কাউি˓িলং অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 
counsellingofficer@bsmrmu.edu.bd 

৮৯ িব͵িবΑালেয়র িবΑমান আইন ও 
ইউিজিসর িনেদ ȟশনার আেলােক চা̲ির 
সংিবিধ, িনেয়াগ সংিবিধ ও 
পেদাˑিত/পেদাˑয়ন নীিতমালা ɛণয়ন/ 
সংেশাধন/পিরবতȟন/পিরমাজȟন ইতɇািদ 

িব͵িবΑালয় কҸȟপেɻর িসʺাˉ ও অӂেমাদন অӂযায়ী 
চা̲ির সংিবিধ, িনেয়াগ সংিবিধ ও পেদাˑিত/পেদাˑয়ন 
নীিতমালা ɛণয়ন করা ও সংি̈̌ মˈণালেয়র 
অӂেমাদেনর লেɻɇ কায ȟকরী Εব̝া Ɋহণ করা  
 

ǯরিজ̘ার অিফস 
(সং̝াপন শাখা) 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

৯০ িব͵িবΑালেয়র অগ ȟােনাɊাম সংেশাধন, 
নҶন িবভাগ ও পদ ӡজন এবং িবভাগ ও 
পদবীর পিরবতȟন/পিরবধ ȟন/সংেযাজনকরণ 

িব͵িবΑালেয়র ɛেয়াজন অӂযায়ী কҸȟপɻ কҸȟক গɬত 
কিমɪ ͏ারা অগ ȟােনাɊাম সংেশাধন করা এবং কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন অӂযায়ী আেদশ/পɖ জারী করা 

ǯরিজ̘ার অিফস 
(সং̝াপন শাখা) 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

৯১ NOC ɛদান (িবেদশ গমন, পাসেপাট ȟ 
ইӟɇ/ নবায়ন/ সংেশাধেনর জΓ) 

সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত ফরম ӆরণকরত: যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন সােপেɻ 

িব͵িবΑালেয়র ওেয়বসাইট 
ও সং̝াপন শাখা 

িবনাӒেΙ 02 কম ȟিদবস 

৯২ অিভʗতা সনদপɖ ও ̝ায়ী পেদ চা̲িরর 
ɛমাণপɖ ɛদান 

যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ সহকাের আেবদন সােপেɻ Εিɳগত আেবদনপɖ িবনাӒেΙ ০2 কম ȟিদবস 

৯৩ অিজȟত Ҝɪ ও ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ ɛদান যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ সহকাের িব͵িবΑালয় 
কҸȟক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন সােপেɻ 

ǯরিজ̘ার দ˖র 
(সং̝াপন শাখা) 

িবনাӒেΙ 02 কম ȟিদবস 

৯৪ মাҸ͉কালীন Ҝɪ ɛদান যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ সহকাের আেবদন সােপেɻ Εিɳগত আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 03 কম ȟিদবস 
৯৫ ҙ্িɳিভিʯক িনেয়ােগর ҙিɳর ǯময়াদ 

Ӎিʺকরণ 
যথাযথ কҸȟপেɻর ӟপািরশ সহকাের আেবদনপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ 
 

ǯরিজ̘ার দ˖র 
(সং̝াপন শাখা) 

িবনাӒেΙ 05 কম ȟিদবস 

৯৬ িশɻাҜɪ ɛদান/িশɻাҜɪ বিধ ȟতকরণ সংি̈̌ কҸȟপেɻর ӟপািরশ সহকাের আেবদন সােপেɻ 
 

Εিɳগত আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 05 কম ȟিদবস 

৯৭ সˉােনর িশɻাসহায়ক ভাতা ɛদান  ɛেয়াজনীয় ɛমাণসহ আেবদেনর ǯɛিɻেত  ǯরিজ̘ার দ˖র িবনাӒেΙ 01 কম ȟিদবস 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

(সং̝াপন শাখা) 
 

৯৮ িবিভˑ কিমɪ গঠন ভাইস-চɇাে˓লর মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম অিফস আেদশ/ǯনাট 
শীট/এলএম 

িবনাӒেΙ ҟলাই-ҟন 

ই˓ɪɪউট অব ɛেফশনাল ΙাЈেয়জ (আইিপএল) 
৯৯ িবএসআমআরএমইউ এর আ˅ারɊাҟেয়ট 

িশɻাথ̭েদর জΓ Ҹতীয় ভাষা (ইংেরজী 
Εতীত) িশɻা ǯকাস ȟ পিরচালনা 
 

অনলাইন/সরাসির িবভাগ কҸȟক ǯɛিরত 
আেবদন পেɖর ǯɛিɻেত 

ɛেযাজɇ নয় এɇাকােডিমক 
কɇােল˅ার অӂযায়ী 

নাঈমা রিশদ, ɛভাষক (ইনি̙ɪউট অব ǯব 
অব ǯবʊল এ˅ বাংলােদশ ̙ািডজ), 
(আইিবিবএস) 
সহকারী পিরচালক (আইিপএল) 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৪৩-০৪৫৯৫৯ 
nayeema.ibbbs@bsmrmu.edu.bd 

ǯরিজ̘ার অিফস (ǯজনােরল ǯসল): 
১০০ িব͵িবΑালেয়র সমাবতȟন ও উে͏াধনী 

সমাবতȟনসহ সকল ɛকার সভা, ǯমিমনার 
িসে˫ািজয়াম, ɛিশɻণ, ɛিতেযাগীতা 
ইতɇািদ আেয়াজনসহ সকল জাতীয় 
িদবসসӒহ উদযাপন। 

অনলাইন/সরাসির ǯরিজ̘ার অিফস 
 

িবনাӒেΙ ǯɛাɊােমর উপর িভিʯ 
কের ͍ততম সমেয় 

কমা˅ার ǯমাহা˰দ ǯরজাউল কিরম 
জাকািরয়া, (িস), িপএিস, িবএন 
অিতিরɳ ǯরিজ̘ার (ǯজনােরল) 
ǯফান: ০১৭৭৩৭৭৯৫৯৯ 
ই-ǯমইল: addlreg.estb@bsmrmu.edu.bd 

১০১ িব͵িবΑালেয়র িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর িবেদেশ ɞমন সংɈাˉ কায ȟ 
স˫াদন 

ɛশাসিনক, আিথ ȟক ও অΓাΓ আবিΚক Εব̝া Ɋহণ  িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয়তা সােপেɻ 
͍ততম সমেয় 

ǯমাঃ মাইӂর রহমান 
সহকারী ǯরিজ̘ার (কাউি˓ল) 
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৯ 
asstreg.council@bsmrmu.edu.bd ১০২ বাসা বরাʸ মИরী আেবদন  িবনাӒেΙ ০১ মাস 

১০৩ সশ̛ বািহনীর িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর িনӔিɳ/বদলী সংɈাˉ 
কায ȟɈম পিরচালনা করা 

-  িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় িন̑িʯ 
করা 

ǯল, (অবঃ) এম এম জাহাʊীর, উপ-
ǯরিজ̘ার (িডেফ˓ ǯসল) 
ǯমাবা: ০১৭৬৯-৭২১০১৪ 
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd ১০৪ িশɻক, কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 

কΙাণӒলক কায ȟɈম Ɋহণ করা। 
আেবদনপɖ ɛাি˖র ǯɛিɻেত/ǯরিজ̘ার অিফস কҸȟক 
Ғহীত উেΑােগর িভিʯেত 

 িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় িন̑িʯ 
করা 

১০৫ িব͵িবΑালেয়র অΓাΓ সকল অিফস ও 
অӂষদসӒেহর কাযɈম ӟ̎ুভােব 
স˫াদেনর জΓ ɛেয়াজনীয় ɛশাসিনক 
সহায়তা ɛদান করা। 
 

ɛশাসিনক সহায়তা চািহদার ǯɛিɻেত 
 

 িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় িন̑িʯ 
করা 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

১০৬ ǯদেশর অΓাΓ িব͵িবΑালেয়র সােথ 
ছাɖ/ছাɖীেদর িবতকȟ, সাংҊিতক 
ɛিতেযািগতা, িশɻাӒলক অӂ̎ান 
ইতɇািদেত অংশɊহণ িনি̃ত করা 

 িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় িন̑িʯ 
করা 

িডেবট ɶাব, কালচারাল ɶাব ও অΓাΓ  
ɶাব সӒহ 

১০৭ বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ স˫াদন ও 
কায ȟ Εব̝া 
 

ইউিজিস ও িব͵িবΑালেয়র সকল দ˖র সমͧয়ӆব ȟক 
কায ȟ স˫াদন 

ǯরিজ̘ার দ˖র িবনাӒেΙ বছরΕাপী ǯমাঃ ফাͰক মাӑন, কি˫উটার ǯɛাɊামার 
ǯমাবা: 01769-721015 
programmer.ict@bsmrmu.edu.bd 

১০৮ িবিভˑ ҽেয ȟাগ, বΓা, কেরানা মহামারীর 
সময় অɖ িব͵িবΑালেয়র পɻ ǯথেক ɖাণ 
িবতরণ ও িবিভˑ সহেযািগতা ɛদান করা 

_  িবনাӒেΙ  

১০৯ উʼাবনী/উেΑাগ/Ѐɘ উˑয়ন ɛক˾ 
বা̜বায়ন 

উʼাবনী উেΑাগ/ধারণা ɛাি˖ সােপেɻ ǯরিজ̘ার অিফস & 
Innovation Team 

িবনাΖেΙ ০৩ মাস 

এমɪӅল শাখা 
১১০ অিফিসয়াল কােজ িনধ ȟািরত Ͱেট 

পিরবহন ǯসবা 
ǯসবা Ɋহেণর Ӄɇনতম ০২ কম ȟিদবস ӆেব ȟ 
অনলাইন/িলিখত আেবদন ·ােপেɻ 

িবএসএমআরএমইউ 
এমɪӅল ǯসকশন 

িবনাӒেΙ ০১ িদন ǯমা: সাʕাҼল ইসলাম, এɇািসে̙˂ 
ইিʛিনয়ার (ǯমকািনকɇাল/অেটা) 
ǯমাবা: 01911-652752 
Email: acm@bsmrmu.edu.bd 

১১১ অনেপেমে˂ িনধ ȟািরত ҽͰে͉ পিরবহন 
ǯসবা 

ǯসবা Ɋহেণর Ӄনতম ০২ কম ȟিদবস ӆেব ȟ িলিখত আেবদন 
ɛাি˖ ও গািড়র সং̝ান থাকা ·ােপেɻ 

 িবএসএমআরএমইউ 
এমɪӅল ǯসকশন 

নীিতমালা অӂযায়ী িনধ ȟািনত 
হাের 

১৬০০ ঘɪকা ǯথেক 
২৩০০ ঘɪকা পয ȟ̄   

১১২ িব͵িবΑালেয়র িনয়িমত যানবাহন ǯসবা  
ক। িশɻাথ̭েদর যাতায়াত  
খ। ̙াফেদর (িশɻক, কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারী) যাতায়াত 
গ। িবিভˑ ǯɛাɊাম/জাতীয় িদবস 
উপযাপন উপলেɻɇ যাতায়ান 

িব͵িবΑালেয়র পিরচয়পɖ থাকা এবং ǯসবা Ɋহেণর ӆেব ȟ 
অবগত করণ সােপেɻ 

পিরবহন শাখা যানবাহন Εবহার ও িনয়ˈণ 
নীিতমালা 

অিফস চলাকালীন 
সময় 

১১৩ িব͵িবΑালেয়র Ӆরাতন গািড় ও গািড়র 
ন̌ যˈপািত অেকেজা ǯঘাষণাকরণ এবং 
িনলােমর মাΒেম িবিɈর Εব̝া করা 

 পষ ȟেদর মাΒেম িব͵িবΑালেয়র গািড় ও অেকেজা 
যˈপািত িন ȟবাচন 

 পিɖকায় িনলাম িবʗি˖ ɛকাশ 
 িনধ ȟািরত িদেন িনলাম স˫ˑকরণ 
 

অেকেজা ǯঘাষনাকরণ 
কিমɪর ӟপািরশ ও িনলাম 
িশিডউল 
ǯরিজ̘ার অিফস 
(এমɪ ǯসকশন) 

িবʗি˖ ǯমাতােবক িবʗি˖েত উি̂িখত 
সমেয় 

১১৪ িব͵িবΑালেয়র জΓ ɛেয়াজন অӂসাের 
ও বােজট থাকা সােপেɻ গািড় Ɉয় করা 

ǯট˅ােরর মাΒেম ǯরিজ̘ার অিফস 
(এমɪ ǯসকশন)  

সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত হার ৩ মাস 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

ও 
ǯরিজ̘ার অিফস 
(ɛিকউরেম˂ ǯসকশন) 
 

ǯরিজ̘ার অিফস (িসিকউিরɪ ǯসল) 
১১৫ িনরাপʯা সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈম ও 

ǯসˁাল ǯɶাজ সািকȟট Ͱম পয ȟেবɻণ 
করণ 

ǯসিজ̘ার অিফস (িসিকউিরɪ ǯসল)  ǯমঘনা ভবন, ৪থ ȟ তলা  ɛেযাজɇ নয় ২৪ ঘ˂া কমা˅ার ǯমাঃ আӋ সাঈদ 
অিতিরɳ ǯরিজ̘ার (িসিকউিরɪ অɇা˅ 
আইিড কাড ȟ ǯসকশন) 
ǯফান: ০১৭১৩-৩৩২৩৭০ 
ই-ǯমইল: sayed937@gmail.com 

১১৬ কম ȟকতȟা/িশɻক/কম ȟচারীেদর আইিড 
কাড ȟ 

সরাসির ǯমঘনা ভবন, ৪থ ȟ তলা ɛেযাজɇ নয় ০২ কম ȟিদবস 

আইিসɪ ǯস˂ারঃ 
১১৭ ওয়াইফাই এর মাΒেম ই˂ারেনট ǯসবা 

ɛদান 
আইিসɪ ǯস˂ার আইিসɪ ǯস˂ার Ɋহীতার 

আইিড কাড ȟ সহ উপি̝িত  
িবনাӒেΙ ০৬ ঘ˂া ǯমাঃ ফাͰক মাӑন, কি˫উটার ǯɛাɊামার 

ǯমাবা: 01769-721015 
E-mail: 
programmer.ict@bsmrmu.edu.
bd 
 
ǯমাঃ ǯসৗরভ ǯহােসন 
উপ-সহকারী ɛেকৗশলী (কি˫উটার) 
ǯমাবা: ১৬৮৩-২১৫৩৫০ 
E-mail: 
sourab.ict@bsmrmu.edu.bd 
 

১১৮ ǯসিমনার/ওয়াকȟশপ/ইেভ˂ এ আইিসɪ 
সংɈাˉ সািব ȟক সহেযাগীতা ɛদান 

আইিসɪ ǯস˂ার সংি̈̌ িডপাট ȟেম˂/িবভাগ/ 
শাখা এর ǯচয়ারΖান কҸȟক 
আইিসɪ ǯস˂াের পɖ 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস 

১১৯ একােডিমক কায ȟকলােপর জΓ আইিসɪ 
সংɈাˉ সািব ȟক সহেযাগীতা ɛদান 

আইিসɪ ǯস˂ার  সংি̈̌ 
িডপাট ȟেম˂/িবভাগ/শাখা 
এর ǯচয়ারΖান কҸȟক 
আইিসɪ ǯস˂াের পɖ 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ ০৩ কম ȟিদবস 

১২০ িবএসএমআরমএইউ ওেয়বসাইট এর 
Εব̝াপনা স˫িকȟত ǯসবা  

আইিসɪ ǯস˂ার আইিসɪ ǯস˂াের ইেমইল 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ ০৩ কম ȟিদবস 

১২১ িবএসএমআরমএইউ  আবািসক হেলর 
ছাɖ-ছাɖীেদর ই˂ােনট ǯসবা (২৪/৭) 
ɛদান 

আইিসɪ ǯস˂ার  িবনাӒেΙ ০২ কম ȟিদবস 

১২২ িবএসএমআরমএইউ ǯকˌীয় িডিজটাল 
িডসে˚ ǯসবা 

আইিসɪ ǯস˂ার  িবনাӒেΙ ০১ কম ȟিদবস 

১২৩ বােয়ােমিɑক ǯসে̙েম ǰদিনক অিফস আইিসɪ ǯস˂ার  িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

হািজরা ǯসবা 
১২৪ আইিসɪ ǯস˂ােররর ǯহ˾ ǯড̖/ 

অিভেযাগ সংɈাˉ ǯসবা 
 

আইিসɪ ǯস˂ার  িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

১২৫ ǯকˌীয় বা ɛশাসিনক সভার জΓ ҟম 
অনলাইন িমɪং আইিড সংɈাˉ 
ǯসবাসӒহ 

আইিসɪ ǯস˂ার সংি̈̌ িডপাট ȟেম˂/অিফস 
কҸȟক ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
আইিসɪ ǯস˂াের ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ ০১ কম ȟিদবস 

১২৬ কতȟকতȟা/িশɻক/কম ȟচারীেদর ই-ǯমইল 
আইিড ǰতির ও ɛদান করা 

আইিসɪ ǯস˂ার/অনলাইন সংি̈̌ িডপাট ȟেম˂/অিফস 
কҸȟক ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
আইিসɪ ǯস˂াের ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ  ০১ কম ȟিদবস 

১২৭ ছাɖ-ছাɖীেদর ই-ǯমইল আইিড ǰতির ও 
ɛদান করা 

আইিসɪ ǯস˂ার/অনলাইন িডপাট ȟেম˂ ǯথেক ফরΖাট 
অӂযায়ী ফম ȟ ӆরন কের 
হাড ȟকিপ ও সফটকিপ 
আইিসɪ ǯস˂াের ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ ০৩ কম ȟিদবস 

১২৮ িব͵িবΑালয় ওেয়বসাইট 
পিরচালনা/সংরɻণ/ রɻণােবɻণ 

আইিসɪ ǯস˂ার আইিসɪ ǯস˂ার িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

১২৯ BIMS এর মাΒেম একােডিমক ও 
ɛশাসিনক কায ȟɈম Online পʺিতেত 
পিরচালনার মাΒেম দা˖িরক কাজ 
সহিজকরণ 

সফটওয়ɇার ǯসবা ɛদানকারী ɛিত̎ান ও 
িব͵িবΑালেয়র চািহদার সমͧয় সাধন ӆব ȟক উɳ 
সফটওয়ɇাের পিরবধ ȟন/পিরমাজȟন িবষয়ক সহায়তা 
ɛদান 

অনলাইন, আইিসɪ 
ǯস˂ােরর সােথ ɛতɇɻ 
সাɻাৎ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয়তার 
িভিʯেত 

ǯমাঃ ফাͰক মাӑন, কি˫উটার ǯɛাɊামার 
ǯমাবা: 01769-721015 

E-mail: 

programmer.ict@bsmrmu.edu.

bd 
১৩০ Learning Management 

System (LMS) এর মাΒেম 
িশɻাথ̭েদর Online পʺিতেত িশɻা 
কায ȟɈম পিরচালনায় সহায়তা 
 

িশɻাথ̭েদর Online পʺিতেত িশɻা কায ȟɈম 
পিরচালনায় সহায়তা ɛদান 

অনলাইন, আইিসɪ 
ǯস˂ােরর সােথ ɛতɇɻ 
সাɻাৎ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয়তার 
িভিʯেত 

১৩১ জাতীয় ও আˉজȟািতক Seminar/ 
Webinar, Workshop ও Online 
Meeting ইতɇািদেত আইিসɪ সহায়তা 
ɛদান 
 

আইিসɪ িবষয়ক ɛেয়াজনীয় কািরগির সহায়তা ɛদান অিফস আেদশ, পɖ এবং 
ɛতɇɻ সাɻাৎ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয়তার 
িভিʯেত 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

১৩২ Nuffic ɛকে˾র িবিভˑ Training সহ 
অΓাΓ online course-এ আইিসɪ 
সহায়তা ɛদান  
 

আইিসɪ িবষয়ক ɛেয়াজনীয় কািরগির সহায়তা ɛদান অিফস আেদশ, পɖ এবং 
ɛতɇɻ সাɻাৎ 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয়তার 
িভিʯেত 

১৩৩ ɛিত অথ ȟবছেরর আইিসɪ সংি̈̌ 
সরʛামািদ/উপকরণ এর Ɉয় পিরক˾না 
করণ ও পরবত̭েত তা বা̜বায়েন 
সহায়তা ɛদান 

স˯াΕতা যাচাই ӆব ȟক সং΋া িনধ ȟারণ ও আӂসািʊক 
সহায়তা ɛদান 

সংি̈̌ অিফস িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

১৩৪ আইিসɪ সংি̈̌ সরʛামািদ/উপকরণ 
এবং সফটওয়ɇার এর কািরগির িবিনেদ ȟশ 
ǰতির, Tender Opening, 
Evaluation ও Acceptance এর 
কায ȟɈেমর মাΒেম িব͵িবΑালেয়র Ɉয় 
ɛিɈয়ায় সহায়তা ɛদান। 
 

দরপɖ আΊােনর ӆেব ȟ কািরগির িবিনেদ ȟশ ɛͼত এবং 
দরপেɖ অংশɊহণকারী ɛিত̎ান কҸȟক দািখলҍত 
কাগজপɖািদর ɊহণেযাΌতা যাচাই বাছাই করত যথাযথ 
ӟপািরশ ɛদান ও সরবরাহҍত আইেটমসӒেহর 
Acceptance 
 

অিফস আেদশ/পɖেযােগ পিরবতȟনশীল ӒΙ, সংি̈̌ 
ɛিত̎ান কҸȟক িনধ ȟািরত 
স˰ানী পিরেশাধ করা হয়। 

ɛেয়াজন অӂযায়ী 

১৩৫ আইিসɪ সংি̈̌ সরʛামািদ/উপকরণ 
রɻনােবɻণ ও িন̑িʯ করণ 

সংি̈̌ আইিসɪ উপকরণ িনধ ȟািরত ̝ােন ̝াপন এবং 
তা রɻণােবɻেণ কািরগির সহায়তা ɛদান 

সংি̈̌ দ˖র িবনাӒেΙ ɛেয়াজন অӂযায়ী 

পাবিলক, িরেলশন, ইনফরেমশন অɇা˅ পাবিলকেশ˓ 
১৩৬ িব͵িবΑালেয় অӂি̎ত সকল সভা/  

ǯসিমনার/ িসে˫ািজয়াম/ ওয়াকȟশপসহ 
সকল অӂ̎ানািদর সংবাদ ɛচােরর 
Εব̝াকরণ এবং ɛকািশত সংবাদসӒহ 
সংɊহ, সংরɻণ করা ও চািতদা অӂযায়ী 
ɛদান 

আেবদন সােপেɻ ই-ǯমইেল ǯɛরণ/ হাড ȟকিপ ɛদান িপআরও অিফস িবনাӒেΙ তাৎɻিণক এবং চািহদা 
ǯমাতােবক 

ǯমাঃ সালমান সােদকীন চয়ন 
উপ-পিরচালক (পাবিলক িরেলশন এ˅ 
ইনফরেমশণ দ˖র) 
ǯমাবা: 01911-222505 
E-mail: pro@bsmrmu.edu.bd 

১৩৭ িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ 
অӂ̎ান/সভা/েসিমনােরর সংবাদ ɛচার 
ও ɛকাশ সংɈাˉ 

সংি̈̌ দ˖েরর চািহদা ও িভিস মেহাদেয়র িনেদ ȟশনার 
সােপেɻ 

অিফস আেদশ 
ও 

আিথ ȟক অӂেমাদেনর কিপ 

আিথ ȟক অӂেমাদন ও িবল 
জমাদােনর সােপেɻ িবল 
পিরেশাধ করা হেয় থােক। 

অӂ̎ান/সভা/ ǯসিমনার 
আেয়াজেনর সময়কােল 

ও িবল পিরেশােধর 
জΓ ͍ততম সমেয়। 

১৩৮ অΓাΓ দ˖ের সংি̈̌ তΐ ɛদােন 
সহেযাগীতা 

িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমইেলর মাΒেম িচɬ, ɛতɇɻ সাɻɇাৎ 
িকংবা ই-ǯমইল 

িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ 
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Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

১৩৯ িব͵িবΑালেয়র িবিভˑ 
অӂ̎ান/সভা/েসিমনােরর ছিব সংɊহ ও 
সরবরাহ সংɈাˉ 
 

সংি̈̌ দ˖েরর চািহদা ও িভিস মেহাদেয়র িনেদ ȟশনার 
সােপেɻ 

অিফস আেদশ িবনাӒেΙ অӂ̎ান চলাকালীন 
সমেয় ও সরবরােহর 
জΓ ͍ততম সমেয় 

পিরক˾না, উˑয়ন ও ӒΙায়ন 
১৪০ িবিভˑ দ˖র/ǯɢিণকেɻর জΓ ফািন ȟচার 

সরবরাহ 
ǯরিজ̘ার অিফেসর মাΒেম আেবদন সােপেɻ পিরক˾না, উˑয়ন ও 

ӒΙায়ন দ˖র 
ɛেযাজɇ নয় ০২ মাস ǯমাঃ শিহҼল ইসলাম 

সহকারী এে̙ট অিফসার 
ǯমাবাঃ ০১৯২৬-২৭৫৩৬২ 
ইেমইল: 
asstt.eo@bsmrmu.edu.bd 

১৪১ িবিভˑ সভা/ǯɛাɊাম উপলেɻɇ 
অবকাঠােমাগত ǯসবা 

ɛেযাজɇ নয় তাৎɻিণক 

১৪২ িবিভˑ দ˖েরর জΓ ইউɪিলɪ সংেযাগ/ 
পিরবতȟন/ ǯমরামত/ সরবরাহ 

ɛেযাজɇ নয় ১-২ কম ȟিদবস ও 
িবেশষ ǯɻেɖ 
তাৎɻিণক 

১৪৩ িবএসএমআরএমইউ এর আবািসক ও 
অনাবািসক ̝াপনাসӒেহর সং̖ার ও 
রɻনােবɻণ 

কҸȟপেɻর িনেদ ȟেশ ও সংি̈̌ অিফস/ দ˖েরর 
আেবদেনর ǯɛিɻেত 

-- কােজর ধরেণর 
ǯɛিɻেত ͍ততম সমেয় 

১৪৪ নҶন ̝াপনা ǰতরী কҸȟপেɻর িনেদ ȟেশ ও িব͵িবΑালেয়র চািহদা/ 
পিরক˾নার িভিʯেত 

-- ɛকে˾র পিরক˾না 
অӂযায়ী 

১৪৫ িব͵িবΑালেয়র উˑয়ন ɛক˾ ɛণয়ন 
ɛিɈয়াকরণ 

পিরক˾না, উˑয়ন ও ӒΙায়ন অিফেস সংরিɻত থােক পিরক˾না, উˑয়ন ও 
ӒΙায়ন অিফস  

ɛেযাজɇ নয় ০২ মাস 

১৪৬ পিরক˾না, উˑয়ন ও ӒΙায়ন কিমɪর 
সভা আেয়াজন 

পিরক˾না, উˑয়ন ও ӒΙায়ন অিফেস সংরিɻত থােক পিরক˾না, উˑয়ন ও 
ӒΙায়ন দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় বাৎসিরক 

১৪৭ ঢাকা̝ অ̝ায়ী কɇা˫ােস সকল িশɻক, 
কম ȟকতȟা এবং কম ȟচারীেদর আসন Ͱম 
ব˂ন স˫ˑ করা 

সংি̈̌ দ˖েরর চািহদার ǯɛিɻেত চািহদাপɖ/ 
এলএম 

- ǯয ǯকান সময় 

১৪৮ িব͵িবΑালেয়র ǯভৗত অবকাঠােমাগত 
উˑয়ন সংি̈̌ ҙিɳ স˫াদন করা 

ɛেয়াজন সােপেɻ এলএম আেলাচনা সােপেɻ 
ҙিɳপেɖ উে̂িখত ӒΙ 

ɛেয়াজন সােপেɻ 

১৪৯ সকল ভাড়া ও ইউɪিলɪ িবল পিরেশাধ 
করা 

সংি̈̌ ভবন মািলক ǯথেক চািহদার ǯɛিɻেত চািহদাপɖ/ 
এলএম 

চািহদাপেɖ উে̂িখত ӒΙ ɛিত মােস 

১৫০ ̝ায়ী কɇা˫ােসর ১০৬.৬৬ একর জিমর 
ӏিম উˑয়ন কর ɛদান করা 

সংি̈̌ ǯমাহরা ও বˍর ӏিম অিফস ǯথেক ǯɛিরত 
চািহদাপɖ 

চািহদাপɖ ǯচক বাংলা বৎসের ১ বার 
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ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

 
১৫১ িব͵িবΑালেয়র অগ ȟােনাɊাম সংরɻণ ও 

সংেশাধন করা 
 

িনিদ ȟ̌  সময় পের/ǯময়াদ ǯশষ হেল িভিস মেহাদেয়র 
অӂেমাদেনর সােপেɻ 

- - ɛেয়াজন সােপেɻ 

১৫২ িব͵িবΑালেয়র পিরক˾না, উˑয়ন ও 
ӒΙায়ন সভার আেয়াজন করা 

ɛতɇɻ ǯসবা/িবিভˑ দ˖েরর ǯɛিরত এেজ˅া ӒΙায়ন 
সােপেɻ 

এেজ˅া, পিরঃ, উˑঃ ও 
ӒΙায়ন দ˖েরর িমɪং 
ফাইল 

- অথ ȟ বছের ১ বার 

১৫৩ িব͵িবΑালেয়র উˑয়ন ɛক˾ Ɋহণ এবং 
অӂেমাদনসহ অΓাΓ িবষেয় ইউিজিস, 
িশɻা মˈণালয় ও অথ ȟ মˈণালয়-এর 
সােথ সমͧয় করা। 

ɛতɇɻ ǯসবা পিরক˾না, উˑয়ন ও 
ӒΙায়ন দ˖েরর ইনকািমং 
ফাইল 
 

- ɛেয়াজন সােপেɻ 

িব͵িবΑালয় হল (ɛেভা̙) 
১৫৪ ছাɖ-ছাɖীেদর আবািসক হেল িসট 

বরাʸকরণ 
িশɻাথ̭েদর আেবদেনর িভিʯেত ও হেলর নীিতমালা 
অӂযায়ী 

হল অিফস হেলর নীিতমালা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত িফ Εাংেকর 
মাΒেম 

৩-৫ কম ȟিদবস কমা˅ার ǯমাহা˰াদ ǯরজাউল কািরম 
জাকািরয়া (িস), িপএসিস, িবএন 
ɛেভা̙, ছাɖহল, িবএসএমআরএমইউ 
ǯমাবা: 017৭৩-৭৭৯৫৯৯ 
E-mail: 
provost@bsmrmu.edu.bd 

১৫৫ িশɻাথ̭েদর হেল িসট ɛাি˖, ӟেযাগ-
সিবধা, িনরাপʯা ও ǯযেকান অিভেযাগ 
িন̑িʯ 

সশরীের ও অনলাইেন হল ɛেভা̙ িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সমেয় 

অিডট শাখা 
১৫৬ িবিভˑ কােজর িবল, অিɊম সমͯয়, 

িবিভˑ পরীɻার পািরেতািষক িবল, 
অিধকাল ভাতা, ǯবতন ভাতা, ইতɇািদ 
অভɇˉরীণ িনরীɻা কায ȟɈম স˫ˑ করা। 
 

অিডট শাখায় ǯɛিরত ǯনাটশীেটর িভিʯেত  ɛেযাজɇ নয় ০৫ কম ȟিদবস ǯমাঃ শাহӋিʸন, উপ-পিরচালক (অথ ȟ ও 
িহসাব) 
ǯমাবা: 01712-242668 
E-mail: 
dydirfinc@bsmrmu.edu.bd 

১৫৭ ɛিত অথ ȟ বছেরর ʹͰেত সরকার কҸȟক 
জারীҍত ভɇাট ও আয়কেরর আিনত 
পিরবতȟন সӒহ সংি̈̌ দ˖র সӒহেক 
অবিহতকরণ 
 

ই-ǯমইল ɛদান/ হাড ȟকিপ ɛদান অিডট শাখা ɛেযাজɇ নয় পিরপɖ জািরর ৭ 
িদেনর মেΒ 

১৫৮ কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক সময় 
সময় িবিভˑ তহিবেলর িনরীɻা কায ȟɈম 

িভিস মেহাদেয়র অӂেমাদনɈেম গɬত অিডট কিমɪ 
সকল িবল-ভাউচার ও িহসাব বিহসӒহ হােত-কলেম 

অিডট ǯসল 
কɻ নং ১০৩ 

িবনাӒেΙ এ সংɈাˉ অিফস 
আেদেশ উি̂িখত 

ǯশখ নাজӑন নাহার 
ǯসকশন অিফসার, অিডট ǯসল 
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নͯর, ইেমইল) 

পিরচালনা যাচাই করত: তার সɬকতা ও ·ʑতা পরীɻা-িনরীɻা 
কের িরেপাট ȟ ɛদান কের। 
 
 

তািরখ ǯমাতােবক ০১৭৪৩৬৪৮৮৩৭ 
so.audit@bsmrmu.edu.bd 

শারীিরক িশɻা ǯকˌ 
১৫৯ Ɉীড়া (ছাɖ) িবভােগ ভিলবল, হɇা˅বল, 

Εাডিম˂ন, দাবা, কɇারাম, ǯটিবল ǯটিনস 
আˉঃ িবভাগ, আˉঃ িব͵িবΑালয়, 
জাতীয়, আˉজȟািতক Ɉীড়া ɛিতেযািগতা 
ɛӐিতর ӟেযাগ রেয়েছ। 

অিফস আেদশ শারীিরক িশɻা ǯকˌ িবনাӒেΙ ০৮ ǯথেক ৩০ 
কায ȟিদবস 

কমা˅ার ǯমাহা˰দ আӋল হাসান (এইচ-1), 
িপএসিস, িবএন 
পিরচালক, িফিজকɇাল এҭেকশন ǯস˂ার 
ǯমবা:  01713401540 
ই-ǯমইল: 
mhasan.mlp@bsmrmu.edu.bd 
 
ওয়ািহҼল ǯশখ, সহকারী অΒাপক 
(Εব̝াপনা) 
সহকারী পিরচালক, শারীিরক িশɻােকˌ 
ǯমাবাইলঃ 01717-698300 
ই-ǯমইল: 
wahidul.mgt@bsmrmu.edu.bd 

১৬০ Ɉীড়া (ছাɖী) িবভােগ ভিলবল, হɇা˅বল, 
Εাডিম˂ন, দাবা, কɇারাম, ǯটিবল ǯটিনস 
আˉঃ িবভাগ, আাˉঃ িব͵িবΑালয়, 
জাতীয়, আˉজȟািতক Ɉীড়া ɛিতেযািগতা 
ɛӐিতর ӟেযাগ রেয়েছ। 

অিফস আেদশ শারীিরক িশɻা ǯকˌ িবনাӒেΙ ০৮ ǯথেক ৩০ 
কায ȟিদবস 

১৬১ িশɻাথ̭েদর ǯখলাҿলা সামɊী সরবরাহ সশরীের শারীিরক িশɻােকˌ সামɊীর ӒΙ ·ােপেɻ বছরΕাপী 
১৬২ অΓাΓ িব͵িবΑালেয়র সােথ ǯযৗথ 

আেয়াজেন িবিভˑ ɛিতেযাগীতায় 
অংশɊহণ ও িব͵িবΑালেয় ɛিতেযাগীতা 
আেয়াজন 

সশরীের ও পɖালােপর মাΒেম শারীিরক িশɻােকˌ ɛিতেযাগীতার ɛেয়াজনীয় 
িফ ·ােপɻ 

ɛেযাজɇ সময় অӂযায়ী 

১৬৩ িশɻক, িশɻাথ̭ ও কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর জΓ শরীরচচ ȟার Εব̝াকরণ 

শরীর চচ ȟা ǯকˌ ɛিত̎া ও বিহ: ɛিত̎ান শারীিরক িশɻােকˌ িনধ ȟািরত িফ ·ােপɻ/ 
ɛেয়াজন অӂযায়ী িবনাӒেΙ 

ɛেযাজɇ সময় অӂযায়ী 

১৬৪ িশɻাথ̭েদর ǯখলাҿলা আেয়াজন সরাসির শারীিরক িশɻােকˌ িবনাӒেΙ ͍ততমসমেয় ǯমাঃ আӋল হাসান 
কমা˅ার িবএন 
পিরচালক, শারীিরক িশɻা ǯকˌ 
ǯফান: ০১৭১৩-৪০১৫৪০ 
mhasan.mlp@bsmrmu.edu.bd 
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ɛɰর অিফস 
১৬৫ িশɻাথ̭েদর অিভেযাগ ও অিভেযাগ 

ɛিতকােরর Εব̝াকরণ 
 

ই-ǯমইল, সরাসির অিভেযাগ ɛাি˖ সােপেɻ যথাযথ 
Εব̝া Ɋহণ 
 
 

ওেয়বসাইট ও ɛɰর 
অিফস 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবেসর মেΒ কমা˅ার ҟলহাস ফয়সাল , (িজ), 
িপিসিজএম, িবএন 
ɛɰর, িবএসএমআরএমইউ 
ǯমাবাইলঃ 01713332054 
proctor@bsmrmu.edu.bd ১৬৬ িব͵িবΑালেয়র ӛʉলা স˫িকȟত 

অিভেযাগ ও িন̑িʯ 
সশরীের ও অনলাইেন ɛɰর দ˖র িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সমেয় 

̝ায়ী কɇা˫াস ɛক˾ 
১৬৭ িব͵িবΑালেয়র ̝ায়ী কɇা˫াস ̝াপন 

স˫িকȟত িবিভˑ ɛেয়াজনীয় তΐ 
সরবরাহ 

সশরীের ও অনলাইেন িব͵িবΑালেয়র ̝ায়ী  
কɇা˫াস িনম ȟান ɛেজɰ 
দ˖র 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় সমেয় কɇাে˔ন ǯমাহা˰দ ওয়ািসম মকӟদ, (িজ), 
িবিসিজএম, িপএসিস, িবএন 
ɛক˾ পিরচালক 
ǯমাবাইলঃ 0১৭৬৯৭২১০৩৩ 
ই-ǯমইল: pd@bsmrmu.edu.bd 

উপাচায ȟ অিফস 
১৬৮ অভɇˉরীন দ˖র বা িবভােগর ɛেয়াজেন 

উপাচায ȟ দ˖েরর সােথ ɛেয়াজনীয় সমͧয় 
ও ǯযাগােযাগ 
 

িচɬ, সরাসির, ǯফােন িকংবা ই-ǯমেলর মাΒেম িচɬ, ɛতɇɻ সাɻাৎ 
িকংবা ই-ǯমইল 

িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয়র মেΒ ̶লӋিʸন ǯমাহা˰দ বখিতয়ার, সহকারী 
পিরচালক 
ǯমাবাইলঃ 01916-957535 
ই-ǯমইল: 
protocol@bsmrmu.edu.bd 

Ѿেড˂ কাউি˓িলং অɇা˅ গাইেড˓ িবভাগ 
১৬৯ িশɻাথ̭েদর কাউি˓িলং ɛদান অনলাইন/অফ লাইন/সরাসির Ѿেড˂ কাউি˓িলং অɇা˅ 

গাইেড˓ িবভাগ 
িবনাӒেΙ ͍ততম সমেয় ǯমাঃ আӋল হাসান 

কমা˅ার িবএন 
পিরচালক, Ѿেড˂ কাউি˓িলং অɇা˅ 
গাইেড˓ িবভাগ 
ǯফান: ০১৭১৩-৪০১৫৪০ 
mhasan.mlp@bsmrmu.edu.bd 
 
ҟনােয়দ িময়া, কাউি˓িলং অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৭৮০৩৮৭৮৪৯ 
counsellingofficer@bsmrmu.edu.b
d 



Bangabandhu Sheikh Mujibur Rahman Maritime University, Bangladesh 
14/06-14/23 Pallabi, Mirpur-12, Dhaka-1216 

Phone: +8809666776868, Fax: +88-02-58051010 
www.bsmrmu.edu.bd 

 বʊবт ǯশখ ӑিজӋর রহমান ǯমিরটাইম ইউিনভািস ȟɪ, বাংলােদশ 
১৪/৬-১৪/২৩, প̂বী, িমরӅর-১২, ঢাকা-১২১৬ 

ǯফান-৮৮০৯৬৬৬৭৭৬৮৬৮, ফɇাɼ- +৮৮-০২-৫৮০৫১০১০ 
www.bsmrmu.edu.bd 

 
 

Ɉ: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর, ইেমইল) 

ɛশাসন শাখা 
১৭০ pLm S¡a£u ¢chp f¡me  CE¢S¢p J ¢nr¡ j¿»Z¡m­ul ¢e­cÑne¡ ®j¡a¡­hL pLm 

S¡a£u ¢chp f¡m­el ¢e¢j­š fÐn¡p¢eL B­cn °a¢l 
J pLm­L Ah¢qa Ll¡ quz HR¡s¡J S¡a£u ¢chp 
f¡m­el ®ie¤É fÐÙ¹¤a, f¢l×L¡l f¢lµRæa¡ pq M¡h¡l 
plhl¡q ¢e¢ÕQa Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

 

S¡a£u ¢chp f¡m­el 
¢e¢j­š ¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul 
¢edÑ¡¢la h¡­SV hl¡Ÿ q­a 
AbÑ MlQ Ll¡ qu Hhw 
flha£Ñ­a i¡EQ¡l fÐ¡¢ç 
ü¡­f­r ¢hm pjeÄu Ll¡ 
qu 

hRlhÉ¡f£ e¡jx Hj Hj S¡q¡‰£l 
fch£x Ef-­l¢SØVÌ¡l (fÐn¡pe) 
­j¡h¡Cmx 01769-721014  
dyreg.admin@bsmrmu.edu.bd  

১৭১ ¢h¢iæ L¢j¢V NWe ¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul fÐn¡p¢eL L¡kÑ p¤ù¤ J p§Q¡l¦i¡­h 
f¢lQ¡me¡l m­rÉ i¡Cp-QÉ¡­¾pml j­q¡c­ul 
¢e­cÑnœ²­j J ®l¢SØVÌ¡l Hl ¢cL¢e­cÑne¡u ¢h¢iæ 
L¢j¢V NWe Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡ ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§­mÉ â¦aaj pj­ul j­dÉ 

১৭২ R¤¢Vl B­cnpq ¢h¢iæ A¢gp B­cn 
°a¢l 

¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul hoÑf¢”­a E­õ¢Ma ¢edÑ¡¢la R¤¢Vl 
A¢gp B­cn pq ¢h¢iæ A¢gp B­cn °a¢l Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡, ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§­mÉ hRlhÉ¡f£ 

১৭৩ ¢h­cn Nje CµR¤L ¢nrL, LjÑLaÑ¡ J 
LjÑQ¡l£­cl ¢SJ B­cn fÐc¡­el SeÉ 
¢nr¡ j¿»Z¡m­u fœ ®fÐlZ 

¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul ®k pLm ¢nrL, LjÑLaÑ¡ Hhw 
LjÑQ¡l£Ne l¡¢øÌu Abh¡ hÉ¡¢š²Na L¡­S ¢h­cn Nje 
L­le a¡­cl ¢SJ B­cn fÐc¡­el SeÉ ¢nr¡ 
j¿»Z¡m­u fœ ®fÐlZ Ll¡ quz 

fÐn¡pe n¡M¡, ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§­mÉ hRlhÉ¡f£ 

১৭৪ Nje¡­cn fÐc¡e ¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul ®k pLm ¢nrL, LjÑLaÑ¡ J LjÑQ¡l£ 
fÐn¡p¢eL L¡­k ¢hnÄ¢hcÉ¡m­ul A¢diš̈² fÐ¢aù¡e pq 
¢h¢iæ k¡uN¡u Nje L­le a¡­cl Nje¡­cn fÐc¡e Ll¡ 
quz 

fÐn¡pe n¡M¡, ®l¢SØVÌ¡l 
cçl 

¢he¡j§­mÉ hRlhÉ¡f£ 

 

 

 








